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1. Instituicao

1.1. Introducao

Desde sua fundacao, a Casa do Povo teve como objetivo
manter uma biblioteca e se constituir como um lugar

de memoria. A preocupacio em guardar documentos,
livros, obras de arte e objetos historicos, isto €, um
acervo, acompanha a historia da instituicdo desde o
principio. Esse trabalho foi realizado por voluntaries e
por profissionais de areas diversas ao longo das décadas,
e é gracas a esse esforco que a Casa do Povo preserva
hoje uma vasta documentacao. Mais recentemente,

foi formada uma equipe para cuidar especificamente
desse acervo. A criacdo do Circulo de Acervos, em
2022, representa, por um lado, uma continuidade na
relacdo interessada entre a Casa do Povo e seus objetos
informacionais. Por outro lado, representa um salto de
qualidade nessa relacédo e a possibilidade de pensar
novas dimensdes para esses acervos.

Com isso, surgiu a demanda de estabelecer diretrizes
para esses acervos: ferramentas para consolidar e
formalizar uma nova pratica de trabalho com os arquivos,
bibliotecas e objetos museoldgicos alocados na Casa

do Povo. Como parte desse processo, trés documentos
principais foram redigidos pelo Circulo de Acervos e
servem de estrutura para direcionar esse trabalho. Eles
tém naturezas e propostas diferentes e complementares.
Sao o Plano de Gestao de Risco, de carater técnico e
preventivo, o Regulamento dos Acervos, de carater
pratico e normativo, e esta Politica de Acervos, o mais
importante e ao qual os demais se reportam, de carater
conceitual e, evidentemente, politico.




Essa Politica de Acervos, portanto, ndo se limita a guarda
de bens culturais, nem é restrita a atuacao da equipe
técnica responsavel. Ao contrario, € um documento
que conceitua como sao entendidos esses acervos e
quais sdo suas funcdes e objetivos, define o que esta

Ou ndo em seu escopo e no de suas linhas de pesquisa,
além de diretrizes para seu uso pelos diversos circulos
da instituicdo e pela comunidade em geral. Os termos
aqui apresentados tém em vista a preservacao e
conservacgao dos acervos e sua funcao primordial de
pesquisa, producao e difusdo de conhecimento. Funcao
a ser realizada de forma plural e democratica, tendo
como principio que todas as pessoas sao sujeitos do
conhecimento e que os acervos sdo fundamentais na
defesa do direito a memoria.

Nesse sentido, para valorizar a difusdo e propagacao de
conhecimento e de formas autobnomas de organizacao
de acervos, a formulacado dessa politica e de seus
documentos complementares foi pensada de maneira
que possa ser utilizada e copiada por outras instituicoes,
movimentos sociais e acervos pessoais. 1sso porgue
ramificar e transbordar a possibilidade de outros lugares
de memoria plagiarem este documento esta alinhado
com o sentido dele existir: proliferar possibilidades

de organizacao coletiva, valorizar a memoria como
ferramenta de compreensao da historia e como
ferramenta de transformacéao social e amplificar o acesso
a informacao e a producao de conhecimento.




1.2. Historico

No numero 252 da rua Trés Rios, no bairro Bom Retiro da
capital paulista, encontra-se a Casa do Povo. E um local
de carater experimental e formacao critica, onde passado
e futuro constroem conexodes e didlogos permanentes

no presente. Uma construcao coletiva a ser reinventada

a cada geracao e a cada forma de uso. Isso se da ao
observarmos os amplos salées maleaveis do edificio,
projetado pelo escritorio de arquitetura “Martins, Engel e
Mange”, os diversos grupos que habitam e dao vida aos
espacos, a memoria de seus frequentadores e os acervos
documentais e bibliograficos existentes no local. No
subsolo do edificio estdo as ruinas do TAIB, Teatro de Arte
Israelita Brasileiro, inaugurado em 1960, desenhado por
Jorge Wilheim com murais de Renina Katz, boca de cena
de Abrahdo Sanovicz e painéis de Gershon Knispel.

Com premissas judaicas e humanistas, a Casa do Povo
foi erguida a partir de 1946 pelo esforco coletivo de uma
parcela da comunidade judaica, originaria da Europa
Oriental e politicamente engajada, que estava instalada
majoritariamente no Bom Retiro. Em 1953, a Casa foi
inaugurada com duplo desejo: ser um monumento em
memoria dos mortos nos campos de concentracao
durante a Segunda Guerra Mundial e abrigar as diferentes
associacoes judaicas humanistas e antifascistas que
haviam surgido no bairro. Entre essas associacdes
estavam o Ginasio Israelita Scholem Aleichem, o lugend
Club, grupos de teatro idiche que formaram o TAIB, uma
biblioteca, grupos de coral, entre outras agremiacoes.

Fundada como local de resisténcia e de acolhida aos

que passam ou permanecem em Sao Paulo, a Casa do
Povo pensa novas dimensoes e perspectivas culturais e
comunitarias. A missao da instituicdo pode ser descrita
recorrendo ao emprego de trés palavras em idiche, lingua




' Texto retirado da
Governanga do Povo
de setembro de 2021.

falada pelos imigrantes judeus da Europa do Leste que
fundaram essa casa. So elas:

Gedenk[memoria]: lugar de memoria viva, no caso, da
instituicao, do bairro, das migracoes e das resisténcias.

Farain[associag¢ao]: plataforma em torno da qual se
agregam iniciativas coletivas diversas, artisticas ou nao.

Tsukunft[futuro]: espaco que traz o futuro para o
presente, desenvolvendo praticas experimentais.

1.3. Governanca da Casa do Povo'

A Casa do Povo é nome fantasia de uma associacdo que
existe desde 1946, chamada Instituto Cultural Israelita
Brasileiro (ICIB), cujas iniciais estdo gravadas no chdo da
entrada do prédio. Sendo uma associacao, a Assembleia
de associades € a instancia mais importante da Casa do
Povo. No estatuto atual (aprovado em 2021), a Assembleia
elege um Conselho Deliberativo, um Conselho Consultivo
e um Conselho Fiscal. Todes voluntaries.

Cabe ao Conselho Deliberativo definir os eixos macro de
atuacdo da Casa do Povo, aprovar o planejamento e contratar
a direcao executiva, corpo profissional que se responsabiliza
pela gestdo e bom funcionamento da instituicao.

Para isso, a direcao executiva se desdobra numa

equipe técnica — operacoes, programacao, producao,
comunicacao, acervos (e seu conselho), desenvolvimento
institucional, articulagcdo comunitaria, servicos gerais,
administrativo e financeiro. A equipe se organiza
conforme regimento interno aprovado pelo Conselho
Deliberativo. A direcao executiva e a equipe técnica
elegem representantes para o Colegiado.




Paralelamente, a Casa do Povo hospeda dezenas de
coletivos. Dois representantes de cada um desses
coletivos se reunem nas Reunides dos Coletivos,
encontros regulares para discutir diversos temas e eleger
representantes para participar do Colegiado.

Portanto, o Colegiado € um 6rgdo que reune membros

da equipe e membros dos coletivos. Participa também a
pessoa que lidera a Articulacdo Comunitaria. Essa pessoa
e contratada pelo proprio Colegiado e foca em questoes
de mediacao e escuta do territorio. Realiza isso incubando
iniciativas diversas e mobilizando a rede de voluntaries.
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2. Acervos

2.1. Acervo bibliografico

O acervo bibliografico é parte essencial do patrimonio
cultural da Casa do Povo. Formado por livros e periddicos
doados e adquiridos ao longo das décadas, esse acervo

& composto pela Biblioteca Tematica (cultura judaica,
pensamento progressista e experimentacao artistica),
Biblioteca idiche, Biblioteca Plana e Biblioteca Livre. Os
livros estao disponiveis para consulta e parte deles para
empréstimo aos leitores de acordo com o Regulamento
dos Acervos. Além disso, os espacos dos acervos também
podem acolher bibliotecas de coletivos da Casa do Povo.

2.1.1. Biblioteca tematica

A Biblioteca Tematica é dividida em trés temas
relacionados a historia e atuacao da Casa do Povo.
Sao eles cultura judaica, pensamento progressista e
experimentacao artistica.

2.1.1.1. Cultura judaica

Como um centro judaico de cultura, a biblioteca
da Casa do Povo reune livros de producao
israelita em diversas areas do conhecimento,
como literatura, arte, politica, historia e ciéncia.
O assunto nao € restrito apenas ao judaismo,
mas inclui trabalhos de autoria de judias e
judeus.

2.1.1.2. Pensamento progressista

A biblioteca tematica reune novas e antigas
publicacdes identificadas com o campo
progressista, denominado dessa forma para
abranger a sua diversidade. Esse campo

1



acompanha a historia da Casa do Povo,

fundada por associacoes judaicas unidas na

luta contra o fascimo e que durante muitas
décadas teve estreita relacdo com o Partido
Comunista Brasileiro, desempenhando um papel
importante na resisténcia a Ditadura Civil Militar.
Nos dias de hoje, a Casa do Povo € habitada

por uma diversidade de coletivos com atuacao
e valores progressistas. Esse tema reune livros
nesse amplo espectro politico, que pensam e
propdem alternativas ao modo operacional do
capitalismo, resisténcias politicas e culturais,
questdes identitarias, justica social, valorizacao
da vida e das coletividades.

2.1.1.3. Experimentacao artistica

As publicacdes ligadas a experimentacao
artistica tém como enfoque novos conceitos

e praticas estéticas e politicas, reunindo
publicacdes de arte que propdem (re)leituras do
mundo. Esse tema dialoga com a Casa do Povo
como lugar de experimentacao politica e poética.

2.1.2. Biblioteca idiche

Os livros e periddicos em idiche da Casa do Povo
compdem uma biblioteca especializada, cuja
constituicao tem ligacdo com os primordios € a
historia da instituicdo. Essa biblioteca foi formada
por diversas colecodes incorporadas ao acervo ao
longo das décadas, como as colecdes de bibliotecas
de instituicdes predecessoras a Casa do Povo, como
o Centro Cultura e Progresso, a antiga Biblioteca
Kultur, o Yuguent Club e diversas bibliotecas
pessoais doadas, livros trazidos para o Brasil na
imigracao ou obtidos em viagens ou nas livrarias
especializadas. A biblioteca idiche da Casa do Povo
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contém relevantes autores da literatura idiche,

como Mendele Mocher Sefarim (1836-1917), Sholom
Aleichem (1859-1916) e I. L. Peretz (1852-1915), e
também livros de diversos assuntos, como politica,
cultura judaica, historia, poesia, literatura estrangeira
e livros paradidaticos.

2.1.3. Biblioteca Plana

A Biblioteca Plana é formada por publicacdes de
editoras e artistas independentes. A Biblioteca
recebe o nome de Plana porque o acervo inicial
foi doado pela Feira Plana — evento e plataforma
para difusdo e comercializacao de editoras
independentes, livros de artista, cartazes e outras
formas de expressao grafica. O intuito de manter
publicacdes alternativas ocorre em decorréncia
da proximidade da Casa do Povo com esse tipo de
acervo, principalmente a partir do acolhimento em
sua programacao, durante alguns anos, da Feira
Tijuana, e da Casa ser utilizada por coletivos de
artistas.

O acervo bibliografico € formado por fanzines, livros
de artista, novelas erotico-proibidas, livros arte, livros
cartoneros, arte xerox, banda desenhada, cordel

e faca vocé mesmo. Pela diversidade dos tipos de
itens, a Biblioteca Plana recebe uma catalogacao
especifica para facilitar o uso e a recuperacao da
informacédo. O acervo da Biblioteca Plana é aberto e
disponivel para o recebimento de novas publicacoes.

2.1.4. Bibliotecas de coletivos

A Casa do Povo é habitada por uma série de
coletivos, cada qual com propostas e atividades
proprias. O espaco da biblioteca esta a disposicao
para acolher e acomodar em seu espaco possiveis
bibliotecas formadas por esses coletivos. Essas
bibliotecas sdo autdbnomas e tém regulamentos proprios.
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2.1.5. Biblioteca Livre

A Biblioteca Livre € uma biblioteca circulante,
autdbnoma e comunitaria que tem como objetivo criar
novos leitores e formar, em torno da leitura, novos
espacos de convivéncia. Os livros da biblioteca livre
podem ser retirados por qualquer pessoa seguindo o
Regulamento dos Acervos.

O Circulo de Acervos é responsavel pela
organizagcdo, manutencao e reposicao dos livros da
Biblioteca Livre. Para seu bom funcionamento, conta
com o apoio dos demais circulos, principalmente
Articulacdo Comunitaria e Desenvolvimento
Institucional.

A Biblioteca Livre ndo recebe livros didaticos,
religiosos, manuais e catalogos comerciais.

2.2. Arquivo Documental

O Arquivo Documental da Casa do Povo é formado por
conjuntos documentais institucionais, pessoais e de
entidades coletivas. Com documentacao a partir da
década de 1930 e até os dias atuais, o arquivo registra

a memoria institucional da Casa do Povo e de diversos
grupos, instituicdes, associacoes, coletivos, movimentos
sociais integrantes ou proximos a Casa do Povo. O
arguivo contém uma diversidade documental que inclui
fontes historicas do judaismo progressista, da producao
artistica contemporanea, principalmente coletiva, e de
acoes de resisténcia ao fascismo, regimes ditatoriais e
injusticas sociais.

O arguivo &€ composto por espécies documentais
diversificadas, tais como ata, carta, decreto, disco, filme,
folheto, fotografia, memorando, oficio, planta baixa,
relatorio e iconografia.
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Para facilitar a recuperacao da informacao e auxiliar

na producao do conhecimento, o arquivo da Casa do
Povo estabelece uma metodologia de fundos, colecdes,
series, funcao e espécie, com o intuito de manter a
contextualizacdo e os principios pelo qual os documentos
foram produzidos e usados. O procedimento para
consulta dos documentos do arquivo documental para
pesquisa € normatizado no Regulamento dos Acervos.

2.2.1. Fundos

Os Fundos serao determinados pelos conjuntos de
documentos acumulados, no decorrer do tempo,
de maneira organica por uma entidade coletiva

ou individuo que, no arquivo permanente, passa

a conviver com arquivos de outros (Dicionario de
Terminologia Arquivistica, 1996).

Os documentos que compdem os Fundos do arquivo
da Casa do Povo sdo provenientes de atividades
realizadas pela instituicdo ao longo de sua existéncia
e por entidades coletivas, movimentos sociais e
pessoas fisicas e juridicas que tenham vinculo com a
historia e a missdo da Casa do Povo. Todos os Fundos
sdo recolhidos respeitando a organicidade dos conjuntos
documentais, sendo disponibilizados ao publico com a
integridade do Fundo e a permissao de acesso.

2.2.2. Colecoes

Sao identificados como colecdes a reunido artificial
de documentos que, ndo mantendo relacdo organica
entre si, apresentam alguma caracteristica comum
(Dicionario de Terminologia Arquivistica, 1996).

As colecbes podem ser formadas ou recolhidas
conforme sua pertinéncia para a formacao do
acervo e visando a difusdo dos valores da Casa do
Povo. Podendo ser formada por pessoas fisicas ou
juridicas, as colecdes estdo ligadas com tematicas.
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2.2.3. Histéria oral

Seguindo uma metodologia de historia oral, os
acervos tém um programa de coleta de depoimentos
a respeito da memoria institucional da Casa do

Povo. Com objetivo de produzir fontes orais sobre os
diversos periodos e atividades, esse trabalho permite
compreender como individuos experimentam e
interpretam as atividades e vivéncias na confluéncia
entre trajetoria pessoal e historia da instituicao.

Essa metodologia torna a memaoria mais concreta e
proxima, com a producao de novas fontes historicas,
facilitando a apreensao do passado pelas geracoes
futuras e a compreensao das experiéncias vividas
por outros. O acervo de historia oral mantém
articulacao estreita com a pesquisa documental da
Casa do Povo, possibilitando uma ampliacao das
fontesde conhecimento.

O programa de historia oral € de responsabilidade
do Circulo de Acervos, que realiza pesquisa prévia,
roteiro das entrevistas, autorizacao, publicizacdo e
descricao do material.

2.2.4. Obras de arte

A Casa do Povo possui obras de arte em seus
acervos. Esse acervo € composto por obras em
multiplas técnicas e formatos, como pintura,
fotografia, objetos, intervencoes site-specific, entre
outras. Parte das obras encontra-se nos espacos
dedicados dos acervos, e outra parte, em outros
espacos da Casa do Povo. Em todos os casos, a
manutencao, acondicionamento e logistica das obras
e de responsabilidade do Circulo de Acervos. Dessa
forma, toda movimentacao de obras de arte precisa
ser comunicada e acompanhada por este circulo.
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3. Governanca dos acervos

3.1. Circulo de Acervos

O Circulo de Acervos € parte da estrutura da Casa do
Povo. Composto por equipe técnica (coordenacao e
equipe), esse circulo é responsavel pelos Acervos da
Casa do Povo de acordo com os seguintes objetivos
e principios:

3.1.1. Objetivo

A preservacao, salvaguarda e difusao dos acervos
da Casa do Povo para que estes atuem como um
centro de referéncia em pesquisa e producao de
conhecimento.

3.1.2. Principios

O direito a memoria, a democratizacdo do acesso
a informacao, a valorizacado das formas plurais de
conhecimento e o reconhecimento de todas as
pessoas como pesquisadoras.

3.1.3. Responsabilidades do Circulo de Acervos
O Circulo de Acervos da Casa do Povo é responsavel por:

a. Aplicar a Politica de Acervos em sua plenitude na
Casa do Povo

b. Assessorar a direcdo da Casa do Povo nos
assuntos pertinentes a acervos bibliograficos,
documentais e museologicos

c. Realizar os servigcos de preparacao,
acondicionamento e gestao dos distintos acervos,
no intuito de garantir a sua preservacao e o
melhor usufruto dos espacos dedicados sob a
responsabilidade do Circulo de Acervos

17



d. Manter atualizado o sistema de catalogacao do
acervo, buscando melhorias constantes em seus
bancos de dados e digitalizacao de documentos

e. Definir e implementar, em conjunto com os

demais setores, normas de seguranca aprovadas
pela legislacao vigente, para a protecao e
salvaguarda dos acervos. Implementar e divulgar o
Plano de Gestao de Risco

f. Elaborar indicadores, relatorios, inventarios e
laudos técnicos em relacdo aos acervos para a
Diretoria da Casa do Povo, o Conselho de Acervos e
para demais finalidades pertinentes com a Politica
de Acervos

d. Incentivar e solicitar, sempre que necessaria, a
capacitacao de seus técnicos em eventos, cursos e
acoes de qualificacdo que visem ao atendimento das
atribuicdes do Circulo

h. Prestar atendimento e dar orientacdo a pessoas
pesquisadoras para desenvolvimento de estudos
sobre os acervos e suas linhas de pesquisa

i. Realizar pesquisa e estudos sobre os acervos,
historia e memoria coletiva

j. Prestar apoio aos movimentos sociais e coletivos
para preservacao e difusao de seus acervos,
principalmente os que habitam a Casa do Povo

k. Incentivar, desenvolver e executar atividades
culturais e pedagogicas dentro da Casa do Povo,
principalmente em relacao aos acervos e a memoria coletiva

l. Realizar e propor visitas mediadas, no escopo da
ideia de hospitalidade, com publico de escolas e
comunidade em geral

m. Propor e auxiliar na formacao de projetos para
captacao de recursos

18



o. Dar suporte tecnolégico e instrumental para a
producdo e gestdo de documentos da Casa do Povo

p. Propor e realizar acdes de ativacao e dialogicidade
dos acervos

3.2. Coordenacao de Acervos

A Coordenacao de Acervos lidera o Circulo de Acervos
e esta sob a responsabilidade da Diretoria Executiva da
Casa do Povo.

A Coordenacao de Acervos € responsavel por:

a. Coordenar a equipe, os espacos e os bens dos acervos

b. Planejar, coordenar e supervisionar a plena execucao
dos termos estabelecidos nesta Politica, no Regulamento
dos Acervos e no Plano de Gestdo de Risco

c. Estabelecer as condi¢cdes técnico-cientificas para
a preservacao, documentacao, ampliacao, difusao e
disponibilizacdo do acervo da Casa do Povo

d. Planejar e promover estudos e pesquisas a partir dos
acervos e de suas linhas de pesquisa

e. Prezar pelo funcionamento dos espacos dos acervos,
os cuidados com os acervos e pelo bom atendimento as
pessoas pesquisadoras

f. Executar o bom funcionamento dos mecanismos de
recuperacao da informacao; como banco de dados,
catalogacao e instrumentos de pesquisa

d. Indicar e auxiliar nas oportunidades e formas de apoio
financeiro para suas acdes, bem como parcerias que
beneficiam a realizacdo de seus objetivos.
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3.3. Conselho de Acervos

O Conselho de Acervos € um 6rgao consultivo que faz
parte da estrutura da Casa do Povo. Com regimento proprio,
o Conselho tem como objetivo e responsabilidade
aprovar ou nao as diretrizes da Politica de Acervos

e acompanhar a sua implementacao e execucao em
consonancia com missao, visao e valores da instituicao.

3.4. Indicadores

Os indicadores sdao métricas para avaliar a execucao dos
trabalhos realizados pelos Acervos da Casa do Povo. Sao
valores quantitativos e qualitativos usados para medir e
acompanhar o desenvolvimento dos projetos, processos
internos e atividades. Esses indicadores sdo apresentados
ao Conselho de Acervos para sua aprovacao.

Sao indicadores dos acervos:

a. Quantidade de pessoas pesquisadoras que utilizam os
acervos

b. Numero de atendimentos escolares

c. Producao de materiais para formacao continuada

d. Promocao de ativacdes dos acervos

e. Quantidade de acervos tratados para acesso

f. Acbes de restauracao dos acervos

d. Os indicadores dos acervos sao utilizados para
estabelecer o planejamento do ano subsequente e
podem ser revistos conforme indicacdes da Diretoria
Executiva e do Conselho de Acervos.
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4. Pesquisa e difusao

4.1. Ativacao e dialogicidade

Um acervo nio serve apenas para guardar objetos e
conservar memorias de maneira inacessivel e distante.
Os acervos devem ser ativados no presente, pois sdo
matéria de pesquisa e fonte de perguntas. Isto &€, ha uma
importante funcao social dos acervos, que devem ter
amplo acesso e promover dialogos e formacdes com
publico geral, escolas, e comunidade local. As acbes
devem valorizar a pesquisa e o pensamento critico com
relacdo as tematicas e linhas de pesquisa dos acervos
da Casa do Povo. Além disso, a criacio e atualizacdo de
instrumentos de pesquisa, a identificacdo documental,

a utilizacdo de banco de dados sio essenciais para
recuperar informacodes do acervo e sdo acoes de trabalho
constante que devem existir a fim de democratizar o

seu acesso e ampliar as possibilidades de pesquisa e de
producdo de conhecimento.

A ideia de dialogicidade atravessa e orienta a pratica

de ativacdo dos Acervos da Casa do Povo. Esse termo

foi concebido por Paulo Freire a partir da concepcao

de que, num processo educativo, todos sdo sujeitos do
conhecimento, e que é atraves do dialogo que se pode
produzir conhecimento em suas diversas formas. Partindo
do principio de que todas as pessoas sdo pesquisadoras,
o processo educativo ndo se trata simplesmente de

um sujeito ensinando e outro aprendendo, mas de um
conhecimento produzido com o outro. Assim, a ideia

de alteridade é fundamental na valorizacao de distintas
possibilidades de ler e interpretar o mundo a partir do
contato com os acervos por meio de experiéncias e
convivéncias. Essas possibilidades abrem caminho para
pensar a funcao social dos acervos, ativados como lugar
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de mediacao, de dialogos e de encontro. Tendo isso em
vista, &€ importante:

a. Acolher e propor conexdes e didlogos com a
multiplicidade de pessoas pesquisadoras dos acervos.
Procurar metodologias para melhor receber essas pessoas.

b. Incentivar, desenvolver e executar atividades culturais
e pedagogicas relacionadas com as linhas de pesquisa
dos acervos.

c. Realizar e propor atividades de mediacdo na Casa do
Povo e nos acervos, no escopo da ideia de hospitalidade,
em dialogo com o publico de escolas e da comunidade
em geral.

d. Desenvolver processos de formacao continuada.

e. Compartilhar o conhecimento produzido ao longo do
trabalho, ampliando as possibilidades de uso por outras
pessoas pesquisadoras e instituicoes.

f. Ampliar os estudos académicos e os saberes
construidos fora das universidades, respeitando a
pluralidade dos acervos e do conhecimento.

g. Estabelecer conexdes com entidades que tém custodia
documental semelhante e de origens diversas.

h. Criar produtos significativos, tais como instrumentos
de pesquisa, exposicoes, propostas de difusdo e
mediacao cultural, permitindo uma producéao reflexiva
sobre as praticas realizadas com a guarda de documentos
com valores historicos e o pensamento sobre a memoria
coletiva e a identidade social.

O planejamento anual dos acervos deve especificar as
acoes de ativacado a serem realizadas no ano posterior.
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4.2. Linhas de pesquisa

As linhas de pesquisa orientam o trabalho de pesquisa
nos acervos tendo como elementos estruturantes a
historia e atuacao da Casa do Povo e seus acervos,
ramificadas em:

a. Memoria e Historia Institucional da Casa do Povo
b. Pensamento judaico progressista e cultura idiche
c. Experimentacao artistica e vida coletiva

d. Lugares de memoria, lugares de resisténcia

e. Territorios e resisténcias

4.3. Pessoas pesquisadoras

Para fins da politica de acervos, sdo consideradas
pessoas pesquisadoras todas aquelas que frequentam e
utilizam os espacos da Casa do Povo. Todas sdo munidos
de direitos e responsabilidades descritos no Regulamento

dos Acervos e no Manual de Cuidados.

A livre circulacao das ideias, a producao e o acesso aos
conhecimentos plurais, o respeito mutuo e a valorizacao
da alteridade radical estabelecem a relacdo entre pessoas
pesquisadoras e equipe técnica.

4.4. Grupos de pesquisa

Os acervos podem fomentar e acolher grupos de
pesquisa que dialogam com as suas linhas de pesquisa e
com a missdo da Casa do Povo. Os grupos de pesquisa
podem ser estabelecidos de maneira continua ou de
acordo com as necessidades da Instituicao.
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5. Organizacao dos acervos

5.1. Disposicao fisica

Na Casa do Povo ha espacos dedicados a acomodar os
acervos, isto é, espacos especificos, com demandas e
regras especificas, para a guarda, consulta e pesquisa
de documentos, livros, objetos e obras dos acervos.

A organizacao, o funcionamento e a manutencao dos

espacos dedicados é determinado pelo Regulamento dos
Acervos e pelo Plano de Gestao de Risco.

Além dos espacos dedicados, alguns itens dos acervos
ocupam outras areas da Casa do Povo, como € o caso
de obras de arte e pecas de mobiliario instaladas

pelos andares do edificio. Esses itens também sao de
responsabilidade dos acervos.

5.2. Gerenciamento dos Acervos

O Gerenciamento dos Acervos envolve atividades
técnicas de conservacao, monitoramento, pesquisa

e documentacao e esta sob a responsabilidade do
coordenador do Circulo de Acervos com o apoio da
equipe técnica. Cabe ao referido circulo o direito de
estabelecer no Regulamento dos Acervos regras de

uUSO, manuseio, acesso e outros critérios que julguem
necessarios, desde que em consonancia com esta Politica
de Acervos.
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6. Gestao derisco

O Plano de Gestdo de Risco € um documento
complementar a Politica de Acervos. Trata-se de um
planejamento estratégico para a reducao de danos e
consequente perda de valor dos acervos por meio da
acao de agentes de risco. O Plano de Gestdo de Risco é
um documento complementar a Politica de Acervos da
Casa do Povo e deve ser apresentado aos demais circulos
da instituicao.

O Circulo de Acervos é responsavel pela implementacao
e divulgacao do Plano de Gestdo de Risco, mas sua
execucado e de responsabilidade de todos: demais
circulos, povo da casa, voluntaries e comunidade em
geral da Casa do Povo.
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1. Conservacao
e preservacao

A conservacao e preservacao sdo compreendidas como
“a manutencao no estado da substancia de um bem e a
desaceleracdo do processo pelo qual ele se degrada”.
Focando-se ndo apenas no objeto, mas também levando
em consideracdo o macroambiente, o entorno de onde
estdo alocados os acervos demandam cuidados com a
mesma importancia aplicados aos bens guardados.

Adotar uma rotina de preservacao preventiva dos itens
dos acervos € a melhor forma de garantir seu estado

de conservacéao e sua originalidade, diminuindo a
necessidade de recorrer a intervengdes como o restauro.
Com o intuito de reduzir a degradacao de seus itens, os
acervos devem receber manutencao periodica, conforme
o Regulamento dos Acervos. Os espacos dedicados dos
acervos devem ter condicdes ambientais monitoradas,
conforme determinacao do Plano de Gestado de Risco.
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8. Aquisicao e descarte

Parte importante de uma Politica de Acervos é
determinar de que forma e de que maneira adquirir,
manter ou descartar itens. Aqui sdo estabelecidos
critérios e procedimentos para aquisicao e descarte, em
consonancia com a missao, valores e competéncias da
Casa do Povo e de seus acervos:

Esses critérios tém como objetivo:

a. Criar e manter o equilibrio e a integridade na formacéao
de novos acervos, possibilitando crescimento sustentavel
dos acervos.

b. Viabilizar o descarte de acervos nado pertinentes a
missao, visao e valores da Casa do Povo.

c. Respeitar a identidade dos acervos.

d. Adquirir acervos em conformidade com as linhas
de pesquisa.

e. Dar publicidade e seriedade ao processo decisorio
e respaldo as decisdes, de acordo com os principios
da instituicao.

8.1. Aquisicao de acervos

O acervo a ser adquirido e incorporado deve ser
rigorosamente selecionado, observando-se os seguintes
critérios:

8.1.1. Critérios para aquisicao

a. Adequacao do acervo a missao, valores,
competéncias e eixos de atuacao da Casa do Povo.

b. Adequacao do acervo a complementacao do
acervo ja existente.
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c. Apresentacao de documentacao de procedéncia e
autoria do bem cultural.

d. Bom estado de conservacao.

e. Adequacao ao espaco fisico para armazenamento
e preservacao do bem cultural na Casa do Povo.

f. Nao ser originario de dissociacdo nao autorizada,
nao cientifica ou intencional de monumentos, locais
argueologicos, geologicos, espécimes ou habitat natural.

d. Respeito e obediéncia a qualquer legislacao,
tratados locais, estaduais, nacionais ou
internacionais vigentes.

8.1.2. Documentacao para aquisicao

Toda aquisicao de novos acervos deve ser
acompanhada de documentacao equivalente com
objetivo de regularizar e registrar a transacao. A
aquisicao pode ser realizada por meio:

a. Doacdo: termo de doacao sem restricoes de uso;
b. Compra: recibo de compra;

c. Transferéncia: termo de transferéncia sem
restricoes de uso;

d. Legado: copia do testamento;

e. Depdsito institucional: termo de transferéncia;

f. Recolhimento institucional: termo de transferéncia.

Apos aprovada a aquisicao pelo Conselho
de Acervos, € documentada a tramitacdo de
propriedade por meio do Contrato de Aquisicao.

8.2. Descarte

O descarte € a remocao permanente de bens culturais
dos acervos. Esse processo € iniciado com a elaboracao
de um parecer técnico pela equipe dos acervos em
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que constam os itens e motivos para remocao. Para ser
efetuado o descarte, o parecer deve seguir os critérios
estabelecidos, ser autorizado pela diretoria executiva da
Casa do Povo e ratificado pelo Conselho de Acervo.

8.2.1. Critérios para descarte

de acervo bibliografico

ltens bibliograficos dos acervos podem ser
descartados quando corresponderem a algum dos
seguintes critérios:

a. Impossibilidade de restauro e recuperacao devido
ao precario estado de conservacao.

b. Inadequacao a missao, valores, competéncias e
eixos de atuacdo da Casa do Povo.

c. Inadequacéao tematica: itens fora do escopo
das bibliotecas da Casa do Povo e que foram
incorporados sem uma selecao adequada.

d. Duplicatas superior a dois volumes.

e. Material do livro coloca em risco a integridade
dos demais acervos, a saude do corpo técnico ou do
publico.

8.2.2. Critérios para descarte de acervo documental
Os documentos originais do arquivo com valores
historicos nao podem ser descartados, em excecao
as seguintes condicoes:

a. Impossibilidade de restauro e recuperacao devido
ao precario estado de conservacao.

b. Inadequacao a missao, valores, competéncias e
eixos de atuacao da Casa do Povo.

c. Material coloca em risco a integridade dos demais
acervos, a saude do corpo técnico ou do publico.
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8.2.3. Procedimento para descarte de acervos

O descarte de acervos sera deliberado a partir da
analise do parecer técnico documentado com a
listagem dos itens a serem descartados. Quando

a decisao for favoravel ao descarte, o bem cultural
deve ser primeiramente oferecido a instituicoes
capazes de preserva-los. Caso ndo haja interesse
de outras instituicdes, os itens deverao ser doados,
transferidos, permutados ou descartados, conforme
recomendacoes técnicas.

O numero de tombo (identificacao) pertencente as
pecas descartadas ndo deve ser reutilizado em outra
peca do acervo.
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9. Empréstimo
institucional

A Casa do Povo pode ceder temporariamente itens
de seus acervos para outras instituicoes, assim
como receber bens culturais em carater cessionario,
obedecendo as seguintes normas:

Quando a Casa do Povo recebe documentos, livros e
objetos em carater de empréstimo, estes passam a ser
da inteira responsabilidade dessa instituicdo durante o
periodo de empréstimo, cabendo avaliar, na retirada e
devolucao, o estado de conservacao de cada item. Todo
objeto em carater de empréstimo deve acompanhar um
laudo de conservacao.

Quando a Casa do Povo empresta itens, cabe a
instituicao solicitante do empréstimo enviar um pedido
por escrito para a autorizagcdo, com antecedéncia de

30 dias. Os itens poderao ser cedidos para exposicoes
ou para fins de pesquisa, desde que os principios para

a utilizacdo dos documentos estejam em consonancia
com os da Casa do Povo e haja comprovada capacidade
técnica para acomodacao segura dos documentos.

Toda solicitacdo de empréstimo realizada deve

ser documentada e autorizada em conjunto pela
Coordenacao de Acervos e pela Diretoria Executiva.
A solicitacdo deve conter obrigatoriamente:

a. Dados da instituicao solicitante e do seu representante
legal;

b. Titulo da exposicao;

c. Periodo de empreéstimo;

d. Local onde ocorrera a exposicao;
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e. Termo de empréstimo assinado com a listagem dos itens.

Todos os itens emprestados devem ser conferidos na sua
saida e em seu retorno, atraves da realizacdo de um laudo
de estado de conservacao executado por um profissional
técnico qualificado reconhecido pela Casa do Povo.

E de responsabilidade da entidade solicitante garantir a
seguranca e integridade dos itens desde a sua saida até o
seu regresso. A instituicado tomadora de empréstimo nao
esta autorizada a utilizar as imagens dos itens para fins
comerciais e lucrativos.

Ao final do periodo de empréstimo cabera ao
coordenador de Acervos a regularizacdo de todo o
pProcesso e 0 seu consequente encerramento.
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10. Reproducao de imagens

A reproducao de material de acervo e cessdo de uso de
imagem se pautam pela Lei n°© 9.610, de 19 de fevereiro de
1998, que dispode sobre Direitos Autorais.

A permissao para reproducao sera realizada quando os
principios para a utilizacdo dos documentos estiverem
em consonancia com os da Casa do Povo. A permisséao
para reproducdo de qualquer espécie estara também
condicionada ao estado de conservacao da obra/
documento.

As solicitacdes de reproducao devem ser feitas ao Circulo
de Acervos e receber autorizacado da Diretoria Executiva
por meio da “Autorizacdo para reproducao”.

Apos o cumprimento de todas as condicionantes,

as imagens sdo entregues ao solicitante para o uso
especificado na solicitacdo inicial. Ndo havera 6nus para
o solicitante, desde que o mesmo néo viole os termos
de cessao.

33



11. Controle orcamentario

A Coordenacao de Acervos € responsavel por apresentar
anualmente a diretoria executiva da instituicdo o
orcamento de area compativel com o orcamento geral da
Casa do Povo.

O orcamento deve conter acdes de conservacao,
preservacao, organizacao, pesquisa, dialogicidade e
ativacao dos acervos, considerando a Politica de Acervos,
o Estatuto da Casa do Povo e os Eixos Estratégicos

da Instituicao.
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12. Vigéncia politica

Essa politica tem prazo de vigéncia indeterminado, passa
a vigorar a partir da aprovacio do Conselho de Acervos e
deve ser revisada a cada cinco anos.

Caso constatado que os critérios estabelecidos nao
atendam as expectativas e demandas dos usuarios, bem
como aos objetivos da Casa do Povo, essa politica pode
ser atualizada. Novas versdes e alteracdes do documento
devem ser ratificadas pelo Conselho de Acervos.

APROVADO PELO CONSELHO DE ACERVOS DA
CASA DO POVO NO DIA 16 DE DEZEMBRO DE 2022
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13. Ahexos

a. Plano de Gestao de Risco

b. Controle Integrado de Pragas da Biblioteca idiche

c. Regulamento dos Acervos
d. Cessdo de direitos sobre depoimento oral

e. Regimento do Conselho de Acervos
f. Manual de Cuidados
d. Contrato de aquisicdo

h. Termo de descarte

i. Laudo de conservacéao

i. Termo de empréstimo de acervos

k. Autorizagao para reproducéao
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A. PLANO DE GESTAO DE RISCO

1. O que define um
Programa de Gestao de
Risco do acervo?

O gerenciamento de riscos (Risk Management) comecou
a ser utilizado apos a Segunda Guerra Mundial, nos
Estados Unidos e em alguns paises da Europa, em
tratativas de negocios, seguros de empresas, prevencao
de acidentes de trabalho etc. Com o desenvolvimento
das politicas prevencionistas, os riscos e os métodos
para reduzi-los passaram a ser abordados de forma mais
criteriosa, valendo-se da filosofia de prevencao de perdas
e de acidentes na tomada de decisdes nas mais diversas
areas de atuacdo. Assim, a gestao de riscos atua como
uma série de procedimentos planejados com a finalidade
de reduzir riscos.

No campo dos acervos, o Programa de Gestao de Riscos
aos acervos define riscos como: “é a chance de algo
acontecer, causando danos e perda de valor para acervos
por meio da acdo de um ou mais agentes de riscos”. Estes
agentes estao ligados a fatores relacionados ao edificio,
ao territorio (caracteristicas geograficas e/ou climaticas) e
também a fatores socioculturais, politicos e econdmicos
de uma determinada regido (Cartilha de Gestao de Riscos
ao Patrimonio Musealizado Brasileiro, 2013).

Para saber mais:
Programa de Gestao de Risco do Patriménio Musealizado
— IBRAM



https://www.museus.gov.br/wp-content/uploads/2017/09/Gestao_de_riscos_Portugues_2017.pdf
https://www.museus.gov.br/wp-content/uploads/2017/09/Gestao_de_riscos_Portugues_2017.pdf

2. O que é acao preventiva?

Em 1980, com a publicacdo da Carta de Burra (CURY,
2004), um novo conceito é implantado entre os
restauradores: a conservacao. Esse conceito trazia

como principal objetivo a preservacao da significacao
cultural de um bem, baseado em medidas de seguranca
e manutencao, além de disposicdes que prevejam sua
futura destinacao. Esta Carta define a conservagcdao como
“a manutencao no estado da substancia de um bem e a
desaceleracdo do processo pelo qual ele se degrada”,
focando-se ndo apenas no objeto, mas também levando
em consideracdo o macroambiente. O entorno, que até
entao estava dissociado do bem e apenas era levado em
consideracao se este representasse um risco a ambiéncia
do mesmo, passa a ter a mesma importancia que o bem.

Conservar, para o ICOM, ¢ “garantir o estado de um
objeto contra toda forma de alteracao, a fim de manté-
lo 0 mais intacto possivel para as geracdes futuras”
(Conceitos-chave da Museologia, 2013).

Para saber mais:
Manual Basico de Conservacao Preventiva
de Documentos



https://www.policiamilitar.mg.gov.br/conteudoportal/uploadFCK/cgdoc/12032021145417107.pdf
https://www.policiamilitar.mg.gov.br/conteudoportal/uploadFCK/cgdoc/12032021145417107.pdf

3. Quais as naturezas dos
materiais?

Os acervos locados na Casa do Povo sdo de distintos
materiais, principalmente por reunir de maneira
harmoénica documentos textuais, iconograficos,
bibliograficos, tridimensionais, tecidos e outros.

No entanto, podemos realizar a divisdo dos itens da
seguinte maneira:

« Organicos: Possuem carbono em sua composicao,
por isso sdo sensiveis a luz

« Inorganicos: Composicao quimica basica — cadeias
de carbono

O conhecimento da natureza dos materiais permite
estudar as melhores formas de preservar e conservar
o acervo, direcionado para acdes mais efetivas na
estabilizacdo da degradacao dos documentos, livros
e tridimensionais.




4. Quais sao os agentes de
degradacao de acervos?

Fatores Internos de Degradacao

Os fatores internos de degradacao sdo males inerentes
a propria estrutura do papel e se originam do processo
de feitura a que foi submetido. Dependem basicamente
da qualidade da fibra e do tipo de encolagem utilizados
na confeccdo do papel. Sendo assim, o unico meio de
minimizar esses fatores é através da estabilizacado das
condicdes ambientais do local de guarda e do manuseio
do publico.

Fatores Externos de Degradacao

E consenso entre os conservadores que a permanéncia e
a durabilidade de livros e documentos estao diretamente
relacionadas as condicdes ambientais em que esses
materiais estdo guardados. Em outras palavras, ha uma
estreita relacdo entre a longevidade e durabilidade do
papel e as condicdes ambientais do acervo. Um controle
racional e sistematico do meio ambiente ndo apenas
diminui os problemas dos fatores internos de degradacao
do papel, como principalmente evita o seu alastramento.
Os principais fatores externos de degradacao sao

0s seguintes: umidade, temperatura, luz, poluicao
atmosférica, insetos, roedores, fungos e bactérias.




5. Quais sao os principais
agentes de degradacao
e riscos?

Forcas fisicas

Danos causados por choque, vibracao, tensao,
compressao, friccao, abrasao, dentre outros que podem
ser deflagrados pela acdo do homem (transporte e
manuseio incorretos, armazenamento inadequado,
problemas no suporte expositivo, falhas do edificio,
explosoes) ou por desastres naturais (terremoto,
deslizamento de terra, dentre outros), podendo causar,
no acervo, perfuracoes, fissuras, rasgos, quebra,
deformacodes e desgastes de todo o tipo.

Furto/roubo ou vandalismo

Acdes criminosas decorrentes de atos premeditados

ou “crimes de oportunidade”, cuja intencao € subtrair,
no caso de roubo e furto, o bem cultural da instituicao.
Lembrando que entendemos por furto o ato de subtracdo
do bem sem violéncia, as escondidas, e por roubo o ato
violento ou realizado a mdo armada. Vandalismo é todo
ato de destruicdo ou desfiguracao intencional do bem,
como pichacdes em obras de arte, sitios historicos e
edificios. Estes atos criminosos podem ocorrer devido

a negligéncia ou manutencao deficitaria do edificio,
seguranca inadequada dos objetos em exposicao,
controle ineficiente do perimetro, localizagcado indevida
de reservas técnicas, despreparo dos funcionarios
envolvidos com a seguranca, além de possiveis conflitos
sociais, dentre outros.




Fogo
Pode ser deflagrado por acdo humana — manipulacao

de materiais altamente inflamaveis e utilizacao de
equipamentos que emitem calor, por funcionarios ndo
capacitados para responder ao principio de incéndio;

ou natural, como raios, terremotos etc., podendo
ocasionar perda total ou parcial, deposicdo de fuligem

e deformacdo do bem cultural. Os incéndios em
instituicoes culturais podem ser agravados pela falta

de equipamentos de prevencao, deteccao, contencao,
supressao automatica e combate a incéndios, ou a falta
de manutencao preventiva em edificios e equipamentos.

V4

Agua
Acao antropogénica — infiltracdo de agua via telhado e

calhas danificadas, janelas defeituosas ou indevidamente
abertas, vazamento ou ruptura de tubulacdes,
transbordamento de pias, vasos sanitarios ou drenos,
descuidos durante procedimentos de limpeza do edificio
e instalacdes, danos causados pela agua depois de um
incéndio (sistema de sprinklers e/ou mangueiras), sistema
de climatizacao avariado ou sem manutencao, dentre
outras causas; ou natural — maremoto, tempestades,
enchentes etc., podendo ocasionar desintegracao,
deformacao, dissolucdo, manchas, mofo, proliferacao de
pragas, enfraquecimento, corrosao e alteracdo quimica
de itens do acervo.

Pragas
Danos causados muitas vezes por acao natural, como

epidemias ou por infestacao sazonal de insetos, mas
que podem ser agravados pela acdo do homem devido
a controle ambiental indevido dos ambientes, limpeza
insuficiente ou inadequada, falta de manutencao
(limpeza) do edificio. Os danos ao acervo podem ser
pontuais ou em larga escala, como perfuracdes, perdas
de partes, enfraquecimento estrutural, sujidades

e manchas.




Poluentes

Podem ter origem externa ou interna a instituicao
cultural, incluindo o proprio material/técnica constituinte
do acervo. Os poluentes mais comuns sao poeira, dioxido
de enxofre, oxidos de nitrogénio, ozonio, acido acético,
acido sulfidrico e formaldeido, os quais podem ocasionar
aceleracao dos processos naturais de envelhecimento e
de degradacéao, descoloracao, corrosao e desintegracao,
acidificacdo e manchas nos itens do acervo.

lluminacéo, radiacio ultravioleta (UV)

e infravermelha (1V)

Danos causados por exposicao excessiva (direta

ou indireta) a luz natural ou artificial. A luz provoca
alteracdes quimicas-fisicas dos materiais, especialmente
0s organicos, que se traduzem no esmaecimento

de cores, amarelecimento, formacao de residuos
pulverulentos em superficies, enfraquecimento e
desintegracao de materiais, deformacdes, ressecamento,
fraturas ou a perda total.

Temperatura incorreta (elevada, baixa ou oscilante)

A acao deste agente se da através da luz solar ou artificial
(direta ou indireta), das condicdes climaticas da regiao,
do calor produzido por maquinas e equipamentos e do
sistema de climatizacao avariado ou com funcionamento
descontinuo, podendo causar a expansao e contracao

de materiais, resultando em deformacodes, fraturas,
ressecamentos, desenvolvimento de microrganismos etc.

Umidade relativa incorreta (baixa, alta ou oscilante)
Devido as condicdes climaticas e ambientais, instalacdes
hidraulicas do edificio, equipamentos de ar condicionado
avariados ou com funcionamento descontinuo, fontes
intermitentes de calor e oscilacdo de umidade, podem
ocorrer enfraquecimento e deformacdes estruturais




dos materiais, causados pelo movimento de expansao e
contracao, além de manchas, desfiguracao, aparecimento
de mofo, fraturas e deformacodes permanentes.

Dissociacao

Dano ocasionado pela incapacidade permanente ou
temporaria de associar os acervos as suas informacoes
basicas, impossibilitando o controle e o conhecimento.
A inexisténcia de instrumentos de controle do acervo
(inventarios, listagens, controle de movimentacao,
catalogacao etc.), remocao indevida ou deterioracao
de etiquetas e rotulos de identificacdo dos objetos,
inexisténcia de copias de seguranca dos registros
informativos de colecdes (inventarios etc.) em caso

de sinistro, erros no registro de informacodes sobre o
objeto, recolocacao inadequada de objetos na area de
acondicionamento apos o uso, obsolescéncia tecnologica
para o acesso de registros, dentre outras causas.




6. Cinco etapas para
a Gestao de Risco

Sao cinco as agdes de tratamento e controle de riscos
que devem ser tomadas face aos agentes de risco:
identificar, detectar, bloquear, responder e recuperar

Identificar

Conhecer os agentes de risco e o grau de vulnerabilidade
do acervo a cada agente. Conhecer os tipos de
degradacao que a edificacdo e o acervo podem sofrer,
além de dar subsidios para adocao de ferramentas de
mitigacao das acdes dos agentes.

Detectar

Reconhecer a presenca dos agentes de risco, além de sua
acao sobre o acervo. A deteccdo do agente de risco se

da de duas formas: a primeira preventiva, identificando
quais sdo as acoes possiveis de atuacdo de um risco e
seus locais de acdo; e a segunda, de reconhecimento,
quando a acao desse agente € deflagrada. Mecanismos
de deteccdo mais comuns:

« Detectores de calor e fumaca;

 Detectores de vazamentos de agua;

- Alarmes e conexdes com centrais de seguranca, corpo
de bombeiros e policia;

- Medidores de temperatura e umidade relativa, entre
outros.




Bloguear

Impedir o surgimento e a propagacao dos agentes de
risco, criando barreiras fisicas ou mecanicas. No caso
de emergéncia, bloquear significa tomar acdes eficazes
para impedir que a acado do agente se alastre por todo o
acervo ou edificio. Sao utilizados para bloqueio da acéao
dos agentes de risco em acervos:

- Mobiliario adequado para a guarda e exposicao

de acervos;

- Vedacao de armarios e vitrines;

« Protecao de janelas e portas;

- Climatizacao de reservas técnicas e salas de exposicao;
« Embalagem e armazenamento adequados;

- Barreiras corta-fogo;

- Instalacao de fechaduras, travas e barras de seguranca
em portas e janelas externas;

- Instalacao de barreiras (cordoes, fitas e etc.) para
bloquear a circulacdo de usuarios em areas de maior
vulnerabilidade;

- Instalacao de cortinas, persianas, filtros UV e/ou filtros IV
nas janelas.

Responder

Atuar imediatamente sobre os agentes de risco ja
detectados no entorno e no interior do edificio. Essa acao
inclui todas as acdes emergenciais face as acdes dos
agentes, tais como: incéndios, vazamentos e infiltracoes,
inundacodes, colapso estrutural, infestacdo ou acao de
pragas; exposicao do acervo aos niveis inaceitaveis em
acervos de luz, radiacado UV e |V, poluentes, temperatura e
umidade relativa. Acdes de resposta apos a deteccao da
acao do agente de risco:




- Abordagem e instrucdo de usuarios e de funcionarios
quanto ao correto manuseio e uso de itens das colecoes;
- Revisdo e ajuste de procedimentos (limpeza, transporte,
acesso etc.) que estejam afetando negativamente

O acervo;

- Adequacao das condicdes de armazenamento que
estejam afetando o acervo (superlotacdo de estantes,
posicionamento incorreto em estantes, armarios etc.);

« No caso de furto/roubo ou vandalismo, registrar a
ocorréncia (boletim de ocorréncia) na Policia Civil da
cidade e divulgar a informacao a imprensa.

Recuperar

Conter ou eliminar os danos sofridos pelo edificio e/

Ou acervo apos a acao de um ou mais agentes de

risco. Como, por exemplo, a recuperacao de objeto
roubado/furtado, ou restauracdo de objeto atingido por
vandalismo.




7. Normas de conduta
e requisitos para a
implantacao da gestao
de riscos

Algumas normas e procedimentos sdo fundamentais para
a criacao e implantacao da gestao de riscos nos acervos,

e estdo relacionadas tanto a necessidade de mudanca na
estrutura organizacional quanto a mudanca de habito no

dia a dia da instituicao, tais como:

1. Reconhecer todos os funcionarios da Casa como
envolvidos nas acdes voltadas a gestao de riscos e definir
o papel de cada um para o caso de atuacao em situacao
de emergéncia, além de compartilhar informacdes com
todas as equipes;

2. Indicar um responsavel pela gestdo de riscos no
acervo que, ao lado do diretor, deve ser imediatamente
comunicado de qualquer anormalidade. Cabera ao
responsavel a constituicdo formal de uma equipe interna
multidisciplinar para a elaboracao e aplicacao de plano
de emergéncia em caso de sinistros (quadro com relacao
nominal da equipe de emergéncia da instituicao, ou
brigadistas, quando houver, e suas respectivas funcoes),
além de assegurar o permanente treinamento de pessoal,
através da realizacdo peridodica de simulacdes de
situacdes de risco. E importante garantir que o plano de
gestao de risco seja compreensivel a todos;




3. Construir e manter uma relacao proxima com a
comunidade na qual os museus estdo inseridos,
especialmente com os 6rgaos de seguranca publica,
através do estreitamento de comunicacdo com o Corpo
de Bombeiros, Sistema Nacional de Protecao e Defesa
Civil, Policia Civil e Policia Militar, dentre outros;

4. Documentar detalhadamente a edificacao, através de
plantas e mapas, a fim de conhecer as areas de maior
fragilidade, as areas de guarda de acervo e de exposicao,
0S acessos, as rotas de fuga etc.;

5. Controlar os principais acessos e areas de circulacao
do publico e de funcionarios nas areas de acesso restrito
através de identificacao pessoal (fotografia, cracha etc.);

6. Privilegiar recursos financeiros para a implementacéao
de medidas preventivas, apos avaliacao de riscos e

grau de prioridade dos mesmos, e para a aquisicao

e manutencao de equipamentos de monitoramento
climatico, deteccao (circuitos de video seguranca,
alarmes de presenca e intrusdo, dentre outros) e extincao
de incéndio;

7. Manter o inventario e catalogacao do acervo atualizado
e preferencialmente fotografado;

8. Definir prioridades para a salvaguarda e preservacao
do acervo em caso de emergéncia.




8. Quem participa do
Plano de Gestao de Risco?

Estagio Acao Prioridade Setor Responsavel

- Criar lista de agentes
degradadores dos acervos da

. Casa do Povo
Identificar Urgente Acervos

- Listar os tipos de acervos
existentes na Casa

- Elaborar mapa de risco

- Instalacao de sistema anti-
incéndio

« Conferéncia diaria da

temperatura e umidade ,
Detectar Continua Acervos

- Vigilancia em relacéo as Operacional
condicoées fisicas semanais

- Manter planilhas de
fiscalizacdes, limpezas e controle
de condicobes climaticas

« Executar limpeza geral diaria

« Executar limpeza especializada
semanal

» Acondicionamento adequado dos
materiais conforme especificidades

« Instalacdo de elementos para controle Continua Acervos
de temperatura e luminosidade Operacional

Bloquear
« Equipamentos para controle
climatico

« Utilizacao de EPIs Correto para
manuseio

« Restricdo aos acervos vulneraveis

 Revisdo constante dos
procedimentos de preservagao




Estagio

Acao

Prioridade

Setor Responsavel

Responder

« Realizar o inventario anualmente

« Comunicar o desaparecimento ou
degradacéao de itens do acervo

Continuo

Acervos

Recuperar

Identificar o responsavel pelo
acervo para comunicar anomalias
NOS acervos

Criar a lista de prioridade do acervo
com o Conselho do Acervo

Excepcional

Acervos




9. Como executar o Plano
de Gestao de Risco?

Higienizacao do assoalho

A remocao da poeira depositada no assoalho deve ser
feita com cuidado, a fim de evitar o seu deslocamento
para a superficie das estantes e para os livros. Idealmente
deve ser realizada com o auxilio de aspirador de po,
pois assim evita-se que a poeira fiqgue em suspensao.
Nao se deve utilizar vassoura ou espanadores como

na higienizacado domeéstica, esse procedimento faz

com que a poeira se desloque de um local para outro.
Procurar utilizar, na impossibilidade de ter aspirador de
PO, a vassoura revestida de pano levemente umedecido.
E necessario que a poeira grude no pano, evitando o
seu deslocamento para outra area do acervo. Pode-

se também utilizar o pano levemente umedecido em
mistura de lisoform e alcool (uma parte de lisoform

para duas partes de agua) para evitar a proliferacao de
microorganismos.

Higienizacao do Acervo

A operacao técnica de higienizacdo nada mais € do

que manter o acervo de modo limpo e asséptico. Uma
operacao tao simples de ser realizada e que, por isso
mesmo, passa despercebida para nos, transforma-

se a curto prazo em um dos mais sérios problemas
enfrentados por bibliotecarios, arquivistas e por todos
aqueles que tém a missao de manter um acervo em bom
estado. A poeira, depositada dia apos dia sobre os livros
e documentos, causa sérios danos para a conservacao
do acervo. O acumulo de poeira na superficie das obras
interfere no seu aspecto estético e constitui-se em uma
fonte continua de acidez e degradacao. Sendo assim, a
higienizacao deve ser executada de modo sistematico,
a fim de manter o acervo livre dessa fonte continua de
acidez, deixando-o o mais saudavel possivel.




- Manter uma politica sistematica de limpeza de livros e
estantes. A higienizacdo do acervo possibilita identificar
qualquer problema de inicio de contaminacao do acervo
por microorganismo e insetos, além de evitar o acumulo
de poeira nos livros e estantes.

- Examinar, atentamente, todo o material que for
incorporado ao acervo da Biblioteca. O exame deve ser
feito tanto em livros que forem doados, comprados,
permutados, etc., como também em moveis,
principalmente em mobiliarios de madeira. Tal exame é
sumamente importante, pois evita a contaminacao do
acervo por livro ou movel que esteja infestado.

« Limpar os livros com trinchas ou pincel nas areas

da cabeca (parte de cima), no pé (parte de baixo) e

na goteira (parte lateral). Deve-se segurar o livro pelo
centro com a lombada voltada para cima, para evitar
que, durante o processo de limpeza, a poeira penetre
por entre as folhas. Os livros que forem incorporados ao
acervo devem ter prioridade no processo de higienizacao.
Estes livros devem ser limpos individualmente, e folha

a folha, forrando-se a mesa de trabalho com papel de
tonalidade clara (branca de preferéncia) para possibilitar
a identificacado da sujidade removida. O ideal é utilizar
uma mesa de higienizacdo com sucg¢ao.

- Reforcar a limpeza, com pincel ou trincha, no centro
das folhas do livro. Este é o local preferido pelos
microorganismos para se desenvolverem e atacarem

o papel. Isso se deve, principalmente, ao fato de ser

a lombada do livro coberta com espessa camada de
cola, em geral de base proteica, que se torna uma fonte
potencial de alimento para os microorganismos.




« Iniciar a higienizacdo das estantes pela prateleira
superior. A limpeza pode ser feita com o auxilio de um
aspirador de pé domeéstico, de flanela ou perfex. Essa
limpeza é denominada de limpeza a seco, pois ndo utiliza
vias agquosas de limpeza.

- Trabalho de higienizacao dos livros e das estantes deve
ser feito segundo escala de trabalho a ser estipulada.

A principio de 6 em 6 meses, de acordo com o tamanho
do acervo.

Insetos, rodores e pragas

Os insetos, fungos, bactérias e roedores, denominados
agentes biologicos de degradacao, sdo causadores de
danos irremediaveis ao acervo e também a seguranca
do prédio. Sendo assim, muito cuidado deve ser tomado
para evitar a proliferacdo desses agentes predadores.

Os paises de clima tropical apresentam as condicoes
climaticas ideais para o rapido desenvolvimento desses
inimigos do acervo, isto €, temperatura e umidade
elevadas. A higienizacdo sistematica do acervo e o
monitoramento da temperatura e da umidade séo preé-
requisitos basicos para o controle de sua acdo danosa. Os
insetos e os roedores sao basicamente atraidos ao acervo
através da acdo do homem ao introduzir nele fontes de
alimentacdo. Os métodos de combate a esses organismos
envolvem, na maioria das vezes, o uso de produtos
quimicos, por meio da desinfestacdo do acervo. Os
Insetos mais comuns presentes nos acervos sao as tracas,
as baratas, os andbios e os cupins. A melhor estratégia
preventiva para evitar a presenca de insetos e roedores:

« manter o local de guarda do acervo longe de fontes
de alimentos

- evitar comer e manter alimentos no local de guarda
do acervo




- evitar que a cantina ou refeitorio figuem em sala ao lado
de guarda do acervo

- retirar o lixo do dia apods o final do expediente, evitando
o pernoite do lixo

« substituir os vidros quebrados das janelas

- arejar os armarios onde os livros estejam guardados,
abrindo suas portas por algumas horas

Os fungos, comumente denominados de mofo ou bolor,
atacam todo tipo de acervo. Os fungos sdo vegetais
desprovidos de clorofila, ndo sendo capazes de efetuar a
fotossintese. Por essa razao esses organismos instalam-
se sobre materiais organicos, de onde podem retirar seus
nutrientes. A disseminacao dos fungos ocorre por meio
de esporos, que ficam em suspensao no ar. Os principais
fatores que acarretam a proliferacao dos fungos sao os
seguintes: a temperatura elevada, umidade do ar elevada
e ar estagnado. Ao se aliarem estes trés fatores, os fungos
encontram o ambiente ideal para a sua proliferacao.

Desastres em acervos: Inundacao e Incéndio

Em caso de os livros e documentos serem atingidos
diretamente ou indiretamente por agua, decorrente

de inundacao, chuva, goteira, infiltracdo etc., medidas
imediatas de controle devem ser tomadas, a fim de
evitar problemas de intensa ondulacdo do papel e de
criacao de um local ideal para a disseminacao de fungos
(vulgarmente denominados de mofo). Os seguintes
procedimentos técnicos devem ser observados e
acionados de modo mais rapido possivel:

« Ndo abrir o livro molhado ou umido para tentar secar

as folhas do livro. Ao abrir, aleatoriamente, as folhas do
livro, a agua, depositada em algumas folhas, penetra para
outras ndo atingidas ou levemente atingidas, causando o
alastramento do problema.




- Secar, inicialmente, as capas do livro com o uso de
papel mata-borrao.

- Intercalar o papel mata-borrdo entre as capas e retirar
todo o excesso de agua possivel.

- Trocar o papel mata-borrao molhado por outros secos.

« Introduzir papel mata-borrdo no miolo do livro,
comecando a operacao por meio do livro, e ir secando as
folhas em lotes de 10 folhas.

« Nao expor o livro ao sol para secar, nem coloca-lo
perto do forno. A secagem com calor se dara muito
rapidamente, causando grande deformacao do papel.

« Deixar o livro em local arejado, em posicao vertical com
as folhas levemente entreabertas em forma de leque. Essa
operacao deve sempre ser precedida de secagem com
papel mata-borrao.

Um dos piores danos, em termos de destruicado de
acervo, € a ocorréncia de incéndio em bibliotecas. O
papel € um material de facil e rapida combustao, e os
danos ocasionados so irreversiveis. O Unico modo
seguro de evitar esse desastre é o trabalho preventivo.
Destacamos alguns topicos que devem ser observados
atentamente:

« Ndo fumar nas dependéncias do prédio.

- Manutencao periddica de extintores de incéndio.
- Evitar sobrecarga elétrica nas tomadas.

« Os fios e os dutos ndo devem ficar expostos.

« Desligar todos os equipamentos elétricos ao fim
do expediente.

 Produtos inflamaveis devem ser guardados isolados
em armarios especiais e longe das areas de trabalho e
circulacao de pessoas.




O esclarecimento preévio dos funcionarios sobre como
proceder em caso de incéndio € fundamental para a
seguranca e rapida evacuacao do local. Devemos ter em
mente que em primeiro lugar esta a vida humana. Sendo
assim, a prioridade € a seguranca das pessoas. Deve-se
sempre ter em local visivel e amplamente difundido o
numero de emergéncia do corpo de bombeiro. Tem-se
revelado de grande utilidade a criagcdo de uma brigada
de incéndio dentro do estabelecimento, formada por
funcionarios que ficam encarregados de vistoriar as
dependéncias e as areas de guarda do acervo. As saidas
de emergéncias devem ser de conhecimento de todos os
funcionarios e ndo podem estar bloqueadas por nenhum
motivo. Ter sempre em mente que o Unico meio de evitar
um incéndio & a constante vigilancia e obediéncia aos
cuidados basicos acima listados.

Acao humana

Ao lidar diariamente com o acervo, o homem introduz e
utiliza uma série de materiais improprios a conservagcao
de livros e documentos. As vezes, a tentativa bem-
intencionada de tentar estancar a degradacao provoca,
na realidade, danos irreversiveis. Essas tentativas
amadoras ndo fundamentadas nos principios de
conservacao se cristalizam com o correr do tempo,
transformando-se em habitos que levam indiretamente a
acelerar a degradacao de livros e documentos.

Apresentamos uma série de recomendacdes técnicas
gerais, com a finalidade de facilitar a identificacdo de
procedimentos técnicos corretos ao lidar com problemas
cotidianos de conservacao de acervos.

« Guardar os livros nas estantes em sentido vertical.

« Guardar os documentos em posicao horizontal em
caixas apropriadas.




- Evitar guardar os livros semi-inclinados, quando os
mesmos ndo couberem nas estantes.

- Guardar os livros nas estantes em sentido horizontal,
quando os volumes excederem em tamanho a area para a
guarda em sentido vertical.

« Ndo sobrepor mais de trés volumes ao guardar volumes
em sentido vertical

- Manter sempre os volumes maiores como base ao
guarda-los em sentido vertical.

« Ndo superlotar as estantes com livros.

« Reservar espaco de trés milimetros entre cada livro para
facilitar sua retirada da prateleira e evitar o atrito entre as
capas (desgaste por abrasao).

- Utilizar bibliocantos para impedir que os livros tombem.

« Nao puxar os livros pelo topo (cabeca) ao retira-lo das
estantes, os volumes devem ser retirados da estante pelo
centro da lombada.

- Ndo manter mapas, documentos, periddicos etc.
dobrados ou enrolados. Ao longo do vinco cria-se uma
linha de fragilidade nas fibras do papel, ocasionando a
meédio prazo a ruptura dessa area.

« Manter os documentos, mapas e jornais planificados.

« Evitar umedecer as pontas dos dedos com saliva para
virar as paginas do livro.

- Evitar dobrar as margens superiores ou inferiores das
folhas para marcar as paginas

« Evitar encapar os livros com papel pardo ou similar. Essa
aparente protecao contra a poeira causa, na realidade,
mais dano do que beneficio ao volume em médio e curto
prazo. O papel tipo pardo, de natureza acida devido a

seu processo de feitura, transmite seu teor acido para os
materiais que estiver envolvendo (migracao acida).




« Usar cola metil-celulose em todo o trabalho de
conservacao e na rotina de trabalhos diarios. Essa cola é
livre de acidez e facilmente reversivel.

« Nao utilizar grampos e clips metalicos, esses materiais
enferrujam com o passar do tempo, deixando, no local
aplicado, manchas marrons, oxidando o papel, causando
o rompimento das fibras com subsequente rasgo

do papel.

« Evitando a incidéncia direta de luz solar sobre o

acervo, a luz solar provoca o esmaecimento de cores,
amarelamento do papel e esfacelamento do couro.

- Evitar a utilizacao de lampadas ricas em radiacdo
ultravioleta, tais como as lampadas fluorescentes.

« Suspender ou afastar as luminarias que incidem sobre as
estantes dos livros.

 Colocar cortina ou persiana em portas e janelas de
vidro, a fim de evitar a incidéncia direta de luz solar nas
estantes.

- Ndo encostar as estantes nas paredes: evita-se que a
umidade presente nas paredes se transmita aos volumes.

« Colocar telas protetoras contra insetos nas janelas de
bibliotecas situadas em locais de muita vegetacéo.

« Trocar os vidros quebrados de todas as janelas,
consertar janelas e portas danificadas;com esse
procedimento evita-se a penetracao de poeira e insetos
no acervo.

« Ndo abrir os livros que forem atingidos diretamente por
agua e que estejam com as folhas molhadas.

Intercalar papel mata-borrdo para secar as folhas e as
capas de livros atingidos por agua.

« Nunca secar os livros molhados com calor: sol, forno
de cozinha, secador de cabelo. O calor em excesso faz o
papel secar muito rapidamente, causando ondulacdes
do material.




« Usar as duas maos para virar as paginas dos jornais:
segurar no topo e no pé da pagina para vira-lo.

- Usar lapis 6B quando precisar fazer anotacdes de
identificacao no livro.

« Controlar o manuseio e orientar o publico.

- Optar por encadernacao inteira, ao mandar encadernar
um livro. Nao sendo possivel fazer uma encadernacao
inteira, optar por encadernacdo meia com cantoneiras.

 Evitar excesso de tinta dos carimbos.

- Manter uma politica voltada para a higienizacao
do acervo.

Montagem e exposicoes

A montagem de exposicdes de livros, gravuras e
mapas deve sempre obedecer a diretrizes basicas de
conservacao, evitando-se, assim, que as pecas sofram
degradacao durante o periodo de exposicao.

Apesar de o periodo de uma exposicao ser curto, 0s
problemas que advém da exposicao inadequada das
pecas causam danos irreversiveis ao material, o que
costumamos denominar de envelhecimento precoce do
material ou envelhecimento acelerado do material.

Cuidados especiais devem ser tomados em relacéo a
montagem, a iluminacao e as vitrines. Na montagem
das gravuras, mapas e livros a serem expostos devem-se
obedecer as seguintes recomendacodes:

- Montar as gravuras em passe-partout duplo, ou seja,
com frente e verso.

- Fixar as gravuras no cartdo de base do passe-partout,
com o uso de cantoneiras de poliéster ou de papel
japonés.

- Utilizar cartdo de pH neutro (alcalino) para a feitura do
passe-partout.




- Utilizar cartdo neutro com gramatura de no minimo
600 gr, a fim de afastar a obra em relagcédo ao vidro.

- Nao utilizar fitas adesivas ou colas para a fixacdo das
gravuras no cartdo de base do passe-partout.

« Nunca fixar a gravura no verso do cartdo da janela do
passe-partout.

- Nunca colocar as gravuras em contato direto com o
vidro ou placa de acrilico (montagem tipo sanduiche
de vidro).

« As gravuras nunca devem ser expostas sob os efeitos
da luz solar ou incandescente. A recomendacéao de
iluminacao € de no maximo 60 lux .

« Os ambientes da exposicdo devem conter aparelhos de
medicao de temperatura e umidade relativa. Temperatura
de cerca de 22 °C a 25 °C e umidade relativa de 55%.

« Os ambientes devem ter um controle do niumero de
visitantes, evitando a superlotacédo do local.

- Usar cortinas, persianas, filtros para evitar a entrada de
luz solar.

« Os expositores devem ser em forma de vitrines
horizontais inclinadas, permitindo a visdo dos visitantes.

« Os expositores devem ser revestidos com materiais de
qualidade comprovada, papéis alcalinos.

« As pecas que forem expostas sem passe-partout devem
sempre ter um afastamento em relagdo ao vidro, evitando
o contato direto da gravura com o vidro.

» Os livros expostos abertos devem ter suportes especiais
de sustentacdo (“berco”) como medida de protecado a sua
estrutura.

« Nao é permitido o uso de “flash” para fotografar
O acervo.




10. Consideracoes finais

As acdes para a conservacao dos acervos, contidas no
Plano de Risco, visa a um trabalho multidisciplinar e de
colaboracao ampla, seja pelos que trabalham diretamente
no acervo ou na Casa do Povo, seja pelos usuarios. Por
isso, temos a necessidade de uma formacao continuada
em relacao aos trabalhos realizados com os acervos e a
criacdo de um canal amplo de comunicacao para manter
todos informados e orientados sobre os respectivos
trabalhos.

O Plano de Risco ndo objetiva criar um controle sobre

os acervos, mas condicoes amplas para estabilizar a
degradacao de cada item, respeitando as particularidades
e as condicdes do meio onde os acervos estao alocados.
Para tanto, o cumprimento técnico a rigor se faz
necessario, principalmente aos acervos mais fragilizados,
como os livros idiche e o acervo documental. Sendo
assim, sempre buscaremos realizar a conservacao
preventiva como ato de orientar os trabalhos e evitar a
aceleracado dos agentes degradantes do acervo.

Entdo, o Plano de Risco traz solucdes viaveis e podendo
protegé-lo, indo ao amago da fonte do problema, e sem
duvida alguma prolongando a vida util desses bens culturais.




B. CONTROLE INTEGRADO DE PRAGAS
DA BIBLIOTECA IDICHE

A manutencao de uma biblioteca é fundamental para
garantir o acesso e a recuperacao da informacao para
quem |é e pesquisa. Entre o processo de cuidados, &
necessario um controle e eliminacao das pragas que
podem se estabelecer dentro das bibliotecas.

Conhecidos como insetos bibliofagos, estes seres vivos
sdo capazes de acelerar o processo de degradacao

dos livros, principalmente em obras raras, tais como as
encontradas na Biblioteca Iidiche.

|dentificar, prevenir e controlar € de suma importancia e
passa por estagios como acondicionamento adequado,
higienizacao, limpeza constante e controle de condicbes
climaticas. Para isso, programamos as seguintes acdes:

- Calendario de limpezas: integrar uma rotina de
higienizacdo do espaco com alcool 70% e de maneira
continuada.

- Higienizacao mecanica: promover a limpeza dos livros
de maneira manual.

- Controle de temperatura e umidade do ar: com
termometro regulador buscar manter a temperatura em
18° graus e a umidade do ar menor que 40%.

- Isolamento fisico: promover o fechamento de possiveis
entradas de pragas e isolar locais que transmitem
umidade e favorecem a reproducdo dos mesmos.

- Criacao de sala para quarentena: retirar do local livros
contaminados e aloca-los em lugares diferenciados com
reducao de oxigénio.

- Controle de pragas: colocar armadilha adesiva para
monitoramento de insetos e inseticidas em po nos locais
espacados.




C. REGULAMENTO DE ACERVOS
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1. Introducao

Esse documento regula o funcionamento dos espacos
dos acervos da Casa do Povo e dispde sobre regras gerais
de uso, acesso e cuidado nos acervos. E um documento
de carater pragmatico e normativo, que complementa

a Politica de Acervos, que por sua vez tem carater
conceitual. O Circulo de Acervos tem autonomia para
alterar esse documento, de acordo com as necessidades
cotidianas, desde que as adaptacdes estejam em
consonancia com a referida Politica e com o Estatuto da
Casa do Povo.

2. Espacos dos acervos

2.1 Espacos dedicados

Os acervos da Casa do Povo contam com espacos
dedicados para sua guarda e pesquisa como consta na
Politica de Acervos. Sdo eles:

A biblioteca, localizada no primeiro andar, € um espaco de
convivéncia, de estudo, de invencéao e de dialogo, e é
compreendida como uma Plataforma do Comum da Casa do Povo.




Durante o horario de funcionamento, ela é aberta ao
publico e conta sempre com a monitoria da equipe dos
acervos. Na biblioteca, grande parte dos livros ficam em
exposicao permanente; alguns deles estao disponiveis
para empréstimo e os demais, somente para consulta no
local, conforme o regulamento da biblioteca (ponto 3).

A sala de trabalho, anexa a biblioteca, € um espaco

de apoio para a equipe dos acervos. E utilizado para
reuniodes, acondicionamento de materiais de trabalho
e para tratamento, organizacao, triagem e recepcao de
livros e documentos.

As reservas técnicas sao locais de acesso restrito e
ambiente controlado, de acordo com o Plano de Gestao
de Risco, onde ficam acomodados o arquivo documental
da Casa do Povo e outros itens dos acervos mais sensiveis
e que demandam melhores condicdes de guarda e
conservacao. Atualmente, os acervos contam com duas
reservas técnicas: a primeira esta localizada em sala
anexa a biblioteca e a outra, no terceiro andar da Casa do
Povo.

A Biblioteca Livre fica instalada na escadaria da entrada
da Casa do Povo.

3. Regulamento da Biblioteca

3.1 Horario de funcionamento

A biblioteca esta aberta ao publico segunda, quarta,
quinta e sexta-feira, das 12h as 17h. As tercas-feiras a
biblioteca fica fechada para receber manutencao (ver
manutencao dos acervos).




Monitoria na Biblioteca

Durante o periodo de funcionamento, a biblioteca conta
com monitoria da equipe dos acervos. Essa monitoria tem
como objetivo receber os visitantes com hospitalidade,
estar aberta ao dialogo, orientar sobre as regras da
biblioteca, zelar pela integridade do espaco e de seus
itens, sanar possiveis duvidas e realizar procedimentos de
empréstimo e devolucao de livros.

3.2 Regras gerais de uso

a. A manipulacao de livros pode demandar o uso de

luvas ou outros equipamentos de protecao. Quando
necessario, esses equipamentos serdo disponibilizados na
biblioteca.

b. E proibido entrar ou permanecer na Biblioteca com
alimentos ou bebidas.

c. E proibido fumar.
d. E permitido fotografar, mas somente sem flash.
e. Mantenha o espaco limpo e organizado.

As regras de uso estao detalhadas no Manual de
Cuidados, e a equipe dos acervos esta a disposicdo em
caso de duvidas.

3.3 Bibliotecas dentro da Biblioteca
A Biblioteca da Casa do Povo €, na verdade, composta
por algumas bibliotecas. So elas:

- Biblioteca idiche — especializada no idioma idiche

- Biblioteca Tematica — composta pelos trés

temas: cultura judaica, pensamento progressista e
experimentacao artistica, em dialogo com a atuacao da
Casa do Povo

- Biblioteca Plana — de publicacdes independentes




- Biblioteca Livre — de circulacao livre

- Bibliotecas de coletivos — bibliotecas de coletivos
da Casa do Povo. Mesmo podendo ser acomodadas no
espaco comum da biblioteca, sdo de responsabilidade
exclusiva dos coletivos

3.4 Consulta, empréstimo e retirada de livros
Cada uma das bibliotecas tém regras proprias, devido a
suas particularidades.

a. Biblioteca idiche

Por ser composta de itens antigos, raros e em diferentes
estados de conservacao, os livros e periodicos dessa
biblioteca estdo disponiveis somente para consulta

local, que deve ser realizada seguindo o Manual de
Cuidados e acompanhada pela equipe dos acervos. Para
manipulacio dos itens € necessaria a utilizacdo de luvas
e, em alguns casos, de outros equipamentos de protecao,
COMO mascaras.

b. Biblioteca Tematica

Os livros da biblioteca tematica estdo disponiveis para
consulta local e, em grande parte, para empréstimo. O
empréstimo deve ser realizado de acordo com o seguinte
regulamento:

- Empréstimo de livros

- Cada pessoa tem o direito de levar até 4 livros
emprestados de cada vez.

« O empreéstimo é realizado perante cadastro prévio com
os dados da pessoa solicitante.

« O empréstimo deve ser efetuado obrigatoriamente com
a equipe dos acervos.

« Caso nao estejam disponiveis os titulos procurados,

a pessoa tem o direito de solicitar uma reserva. O
empréstimo sera realizado tdo logo quanto possivel.




« Os livros sdo emprestados em absoluta confianca ao
leitor, que é responsavel pela guarda e conservacao

dos titulos enquanto estiverem em sua posse e pela
devolucao dos mesmos dentro do prazo. Os leitores
devem estar cientes e concordar com esses termos no
momento da retirada dos livros.

« O empréstimo tem duracao de 30 dias corridos e pode
ser renovado por, no maximo, mais uma vez, por mais 30
dias. Ndo sdo renovados os empréstimos de titulos que
estejam em atraso ou em situacao de reserva.

— Devolucao dos livros

« A devolucao dos livros deve ser feita dentro do

prazo estipulado e obrigatoriamente para a equipe do
acervo, responsavel por dar baixa no sistema. Titulos
abandonados sem a realizacdo desse procedimento ndo
sao considerados como devolvidos.

« Se, porventura, ndo houver expediente na Biblioteca
no dia da devolucéao (Feriado, Ponto Facultativo etc.), os
livros devem ser devolvidos no primeiro dia util.

« Os livros devem ser devolvidos no mesmo estado de
conservagcao em que foram retirados.

A equipe dos acervos tem o direito de retirar a
disponibilidade de empréstimo de livros considerados
raros, frageis ou de grande valor para a Casa do

Povo. Essa selecdo deve constar na base de dados da
Biblioteca.

c. Biblioteca Plana
Os livros da biblioteca plana estdo disponiveis somente
para consulta local.

d. Biblioteca Livre

A biblioteca livre € uma biblioteca circulante, por isso
seus livros estdo disponiveis e podem ser levados sem a
necessidade de realizar qualquer procedimento de




empréstimo ou cadastro, basta carimbar o livro na
portaria. Cada pessoa pode levar até 2 livros por vez,

que podem ser devolvidos depois de lidos, repassados
adiante ou simplesmente se tornar posse da pessoa que o
retirou.

O circulo dos Acervos é responsavel pela organizacao
e manutencao da Biblioteca Livre. Para seu bom
funcionamento, conta com o apoio dos demais
circulos, principalmente Articulacdo Comunitaria e
Desenvolvimento Institucional.

A Biblioteca Livre ndo recebe livros didaticos, religiosos,
manuais e catalogos comerciais.

e. Biblioteca de Coletivos

Os coletivos tém autonomia para definir as regras de
consulta e empréstimo de suas colecdes. A equipe dos
acervos pode auxiliar na aplicacido dessas regras, mas sao
de responsabilidade dos coletivos.

4. Regulamento do Arquivo Documental

O arquivo documental é disposto nos espacos dedicados
dos acervos e conta com diversos fundos e colecdes (ver
Politica de Acervos em disposicoes fisicas e em Fundos e
Colecoes).

4.1. Regras gerais

a. E proibido comer e beber nos espacos dos acervos.
Mas temos a nossa cozinha comunitaria, que esta a
disposicao da pessoa que pesquisa.

b. E proibido fumar nos espacos do arquivo.

O uso de luvas € obrigatorio para manusear documentos.

c. Em casos especiais, também é demandado o uso
de mascaras Ambos os itens sao disponibilizados na
biblioteca, de forma gratuita.




d. Ndo é permitido rasurar ou danificar livros e
documentos.

e. Mantenha os espacos limpos e organizados

4.2. Acesso ao arquivo

O acesso ao arquivo e restrito e deve sempre ser feito
com o acompanhamento da equipe dos acervos. Visitas
técnicas podem ser realizadas mediante agendamento
previo.

4.3. Consulta e pesquisa de documentos

Os documentos do arquivo podem ser consultados e
utilizados para pesquisa. Parte do arquivo esta disponivel
online e outra parte no local.

4.3.1 Solicitacao de pesquisa:

Para ter acesso presencial aos documentos do arquivo,
as pessoas pesquisadoras devem encaminhar uma
solicitacdo de pesquisa por meio de formulario dirigido a
Coordenacéao dos acervos contendo:

a. Dados do solicitante: nome completo, endereco, cpf,
telefone e e-mail para contato.

b. Finalidade do pedido (pesquisa académica, publicacao etc.)

c. Identificacdo do Fundo ou Colecao de origem dos
documentos.

As solicitacbOes de pesquisa devem ser respondidas em
até 30 dias. Caso seja apresentada urgéncia pela pessoa
pesquisadora, esse prazo pode ser reduzido para metade,
depois de analise individualizada.




4.3.2 Responsabilidades durante pesquisa

- A equipe dos acervos é responsavel por:
a. Separar os documentos solicitados dentro do prazo
estabelecido.

b. Disponibilizar a pessoa pesquisadora o Manual de

Cuidados, equipamentos de protecao e orientar sobre a
maneira correta de manipular os documentos.

c. Higienizar as mesas onde se realizara a pesquisa.
d. Acompanhar a pessoa pesquisadora e tirar as possiveis
duvidas.

- A pessoa pesquisadora é responsavel por:
a. Ler e respeitar o Manual de Cuidados, zelar pelo
material do acervo, respeitar as regras gerais de uso.

b. Manusear os documentos — quando autorizado —
mediante o uso obrigatorio de luvas e demais EPI’s;

c. Respeitar as orientacdes da equipe dos acervos e
utilizar somente os materiais indicados.

d. Compartilhar a pesquisa realizada com os acervos da
Casa do Povo.

5. Manual de Cuidados

O Manual de Cuidados € um documento disponibilizado
a pessoa pesquisadora antes de seu contato com os
acervos. Ele traz uma série de cuidados necessarios na
pesquisa e manipulacdo de documentos dos arquivos
como na biblioteca idiche, por serem os acervos mais
sensiveis e que demandam mais cuidados. A pessoa
pesquisadora deve estar ciente e respeitar os termos do
manual para realizar pesquisa com os itens citados.




6. Manutencao dos acervos

Os espacos dos acervos devem receber manutencao e
higienizacdo semanal, realizada pela equipe da Casa do
Povo, conforme estipulado no Plano de Gestao de Risco
e pela Politica de Acervos. Essa manutencao ocorre as
tercas feiras e por isso a biblioteca e demais espacos dos
acervos ficam fechados neste dia.

Nas reservas técnicas, as condicdes ambientais,
temperatura, umidade do ar, luminosidade e entrada

de agentes poluentes, sdo monitoradas e controladas
através de relatorio mensal, cujos dados sdo compilados
e analisados semestralmente. Quando necessario, as
condi¢cdes ambientais devem ser estabilizadas com uso
de aparelhos e equipamentos adequados.

Uma vez ao ano, os livros da biblioteca sado retirados das
prateleiras para higienizacdo com pincel e pano seco.

O controle de pragas também deve ser realizado
periodicamente, conforme recomendacdes técnicas do
Plano de Gestao de Risco.




D. CESSAO DE DIREITOS SOBRE DEPOIMENTO
ORAL

Pelo presente documento, eu,

, com nacionalidade

, RG: , residente e domiciliado/a
arua ,
telefone: , cedo e transfiro neste ato, gratuitamente,

em carater universal e definitivo, aos pesquisadorxs

e a Casa do Povo (Instituto Cultural Israelita Brasileiro), a plena propriedade
e a totalidade dos direitos patrimoniais de autor/a e de imagem, quando for
0 caso, sobre o depoimento oral prestado, no(s) dia(s) ,em
(local). Essa autorizacao inclui ( )/ ndo inclui () a revelagcao
da identidade do cedente ou de dados que possam vir a identifica-lo/a.

2. A Casa do Povo, na pessoa dos pesquisadorxs a ele vinculadxs, esta
autorizado a utilizar, disponibilizar, distribuir, comunicar ao publico, reproduzir,
transmitir, retransmitir, traduzir para outros idiomas, armazenar e publicar o
referido depoimento, no todo ou em parte, editado ou integral, no formato de
texto transcrito, de imagem e voz ou apenas de voz, no Brasil e/ou no exterior;
podendo, inclusive, ceder seus direitos a terceiros no Brasil e/ou no exterior para
fins de pesquisa, educacao e cultura. A Casa do Povo exigira como requisito
obrigatorio aos que deste depoimento fizerem uso, em qualquer situacao, a
citacdo do nome do/a depoente (quando autorizado), dos/as entrevistadorxs,
bem como a data da entrevista e o endereco digital do arquivo. O presente
documento é assinado pelas duas partes, em duas vias de igual teor para que
surta todos os efeitos.

Assinatura do/a entrevistada/o:

Nome, assinatura Pesquisador(xs):




E. REGIMENTO DO CONSELHO DE ACERVOS
DA CASA DO POVO (CoAC)

Art. 1° O Conselho de Acervos da Casa do Povo é orgéao
consultivo da estrutura do Instituto Cultural Israelita
Brasileiro — Casa do Povo, que tem por objetivo aprovar
as diretrizes da politica da memoria coletiva da Casa do
Povo e do seu acervo, garantindo a implementacéao e
execugao desta politica em consonancia com missao,
visdo e valores da instituicao.

Art. 2° O Conselho de Acervos sera presidido pela
Coordenacao de Programacao ou Direcao Executiva.,

§ 1° A conducéo dos trabalhos devera observar, no que
couber e subsidiariamente, o disposto no Regimento
Interno do Conselho de Acervos

§ 2° Na auséncia da Coordenacao de Programacéo

ou Direcado Executiva, o Conselho sera presidido pelo
Coordenador de Acervo, ou por pessoa por ele indicado.

Art. 3° Compete ao Conselho de Acervos da Casa do Povo:
| - debater, analisar, acompanhar, solicitar informacoes

e fornecer subsidios a Casa do Povo para a definicao

de politicas, diretrizes e estratégias relacionadas aos
Acervos;

Il - aprovar, revisar, acompanhar e avaliar as diretrizes da
Politica de Acervos;

lIl - promover o dialogo entre o ICIB — Casa do Povo,
Acervos, sociedade civil e os agentes culturais, com
vistas a fortalecer a economia da cultura e a circulacao
de ideias, de produtos e de servicos, assegurada a plena
manifestacao da diversidade das expressdes culturais;

IV — propor e acompanhar estudos que permitam
identificacdo e diagnodsticos precisos da cadeia produtiva,
criativa e mediadora relacionada ao setor;

V - acompanhar a realizacdo dos servicos técnicos dos
Acervos, a fim de propor estratégias que visem o seu
melhor funcionamento;




VI - incentivar a criacdo de redes sociais que subsidiem a
formulacao, a implantacao e a continuidade de politicas
no respectivo setor;

VIl - estimular a integracao de iniciativas socio-culturais
de agentes publicos e privados de modo a otimizar

a aplicacao de recursos para o desenvolvimento das
politicas culturais;

VIl - referendar o planejamento anual e o plano de
trabalho apresentado em ano anterior a sua execucao;
IX - subsidiar a Coordenacao de Acervos na avaliagao e
acompanhamento da execucao da Politica de Aquisicao;
X — propor parametros para a elaboracao de projetos

e de politicas de fomento a Arquivos, assim como

para a criacao e avaliacao da execucao dos diversos
mecanismos de incentivo cultural;

XI - auxiliar na criacao e utilizacdo de mecanismos e na
participacao de editais para captacao de recursos para 0s
Acervos;

Xl - colaborar com a Coordenacao de Acervos em
matérias técnicas aos acervos, respondendo as
demandas do Conselho;

XIl - incentivar a promocéao de atividades de pesquisa e
formacao;

XIV - estimular a promocao e o apoio de acdes voltadas
para a mediacao da area especifica;

XV - subsidiar o Conselho na elaboracao de resolucoes,
proposicoes, recomendacdes e mogcdes no ambito dos
Acervos;

XVI - debater e emitir parecer sobre consulta que lhe for
encaminhada pelo CoAC;

Art. 4° O Conselho de Acervos sera composto por,
titulares e suplentes, representantes dos membros
internos e externos do ICIB — Casa do Povo aprovados
pela Direcdo da Instituicao, conforme segue:

1 Coordenador de acervo

1 Coordenadora de programacao e Diretor Executivo
como suplente




1 Integrante do Conselho Deliberativo e 1 suplente

1 voluntario e 1 suplente

3 externos (PF ou PJ — 1 instituicdo de cultura judaica, 1
movimento social, 1 capacidade técnica)

3 suplentes

§ 1° E membro nato interno o Coordenador de Acervos.
§ 2° A representacao da externa, nos termos do inciso |l,
devera contemplar as trés instituicoes distintas.

§ 4° O mandato dos representantes dos membros
internos sera de dois anos, a contar da data da posse,
sendo permitidas reconducoes, a critério do 6rgao
representado.

§ 5° O mandato dos representantes dos membros
externos sera de dois anos, improrrogavel, a contar da
data da posse, sendo permitida uma unica reconducéo.
§ 6° Cada titular tera um suplente, escolhido no mesmo
processo eleitoral.

Art. 5° Temas transversais serdo remetidos ao CoAC, que
deliberara sobre a conveniéncia e a oportunidade de
criacdo de Grupo de Trabalho ou Comissao Tematica.
Paragrafo Unico - Os grupos de trabalho e comissdes
tematicas constituidos poderao, caso necessario, solicitar
a participacao de especialistas da area, por indicacao do
Conselho Setorial de Acervos.

Art. 6° As reunides ordinarias do Conselho de Acervos
serdo quadrimestrais, podendo ter sua periodicidade
elevada, excepcionalmente, em razao de Plano de
Trabalho apresentado e aprovado.

Paragrafo unico. O Presidente do Conselho de Acervos,
podera convocar extraordinariamente o Conselho, a
qualquer tempo.

Art. 7° As reunides ordinarias do Conselhode Acervos
serdo publicas, instaladas com a presenca da maioria
simples de seus membros.

§ 1° As reunides serao realizadas, preferencialmente,




no ICIB — Casa do Povo, na Rua Trés Rios, n°® 252, Bom
Retiro, Sdo Paulo.

§ 2° Além das reunides, o Conselhode Acervos também
utilizara recursos tecnoldégicos como meio de intensificar
os debates, especialmente videoconferéncias, foruns de
discussao na internet e mecanismos publicos de consulta
nao presenciais.

§ 3° As reunides deverao ser realizadas,
preferencialmente, nas ultimas sextas-feiras de janeiro,
julho e novembro.

Art. 8° As decisdes do Conselho de Acervos serao
tomadas por maioria simples de votos, salvo disposto no
art. 14, deste Regimento Interno.

§ 1° O exercicio do direito a voz e voto, respeitada a
excecdao prevista no art. 12, € privativo dos membros
titulares ou, na sua auséncia, dos respectivos suplentes
eleitos na forma do art. 4° deste Regimento Interno,

nao sendo permitido seu exercicio por representantes,
mesmo que qualificados, obedecido o disposto no art. 12.

Art. 9° A matéria a ser submetida a apreciacado do
Conselho pode ser apresentada por qualquer membro e
constituir-se-a de:

| - recomendacdo, quando se tratar de manifestacao
sobre implementacao de politicas, programas publicos e
normas com repercussao na area de Acervos; e

Il - mocdo, quando se tratar de outra manifestacao
dirigida ao Poder Publico e/ou a sociedade civil em
carater de alerta, comunicacio honrosa ou pesarosa.

§ 1° As recomendacdes serdo encaminhadas a
Coordenacédo de Acervos, que as colocarao na pauta

da instancia apropriada do Conselho para analise

e tramitacao, conforme ordem cronologica de
apresentacao ou atendendo as prioridades fixadas pelo
Conselho Setorial de Acervos.

§ 2° As recomendacdes e mocdes serdo datadas e
numeradas em ordem distinta, cabendo a Coordenacéo
de Acervos corrigi-las, ordena-las e anexa-las




§ 3° As mocgdes independem de apreciacao por outras
instancias do Conselho, devendo ser na reuniao plenaria
que forem tempestivamente apresentadas ou, ndo
havendo quorum ou tempo habil para fazé-lo, na reunido
subsequente.

Art. 10. A articulacdo das agendas e a pauta de trabalho
serdo elaboradas e desenvolvidas pela Coordenacao de
Acervos, em comum acordo com o Conselho de Acervos.

Art. 11. A participacdo dos membros do Conselho Setorial
de Acervos € considerada prestacao de servico de
relevante interesse publico, ndo sendo remunerada.

Art. 12. Poderao ser convidadas, pelo Conselho de
Acervos da Casa do Povo, para participarem de reunides
especificas, com direito a voz e sem direito a voto,
pessoas e instituicdes relacionadas a assuntos que
estejam sendo objeto de analise.

Paragrafo unico. A presenca de pessoas convidadas ndo
sera computada para efeito de quoérum das reunides do
Conselho.

Art. 13. Aplicam-se subsidiariamente, no que couber,
as normas estabelecidas pelo Regimento Interno do
Conselho de Acervos

Paragrafo unico. As duvidas surgidas na aplicacao
do presente Regimento Interno serdo solucionadas
pelo Conselho, que, observada a legislacdo vigente,
estabelecera normas complementares relativas ao
funcionamento do Conselho Acervos e a ordem dos
trabalhos.

Art. 14. O presente Regimento Interno podera ser alterado
mediante proposta do Conselho, com aprovacao de dois
tercos dos membros do Conselho.

Art. 15. Este Regimento Interno devera ser encaminhado
ao Conselho Setorial de Acervos e submetido a
aprovacao da Diretoria do ICIB.




F. MANUAL DE CUIDADOS

Prezado(a) pesquisador(a),
Seja bem-vindo(a) ao Acervo da Casa do Povo.

Os acervos da Casa do Povo remetem a uma historia

de resisténcia, integrado por arquivos institucionais,
pessoais e de entidades coletivas, além de contar

com uma biblioteca idiche e de conhecimento geral.
Atualmente, os acervos da Casa do Povo sdo compostos
pela Biblioteca Tematica e Biblioteca, Arquivo Historico e
as Obras de Artes. Caso seja sua primeira visita, pedimos
que faca seu cadastro conosco, para que possamos
manter contato. Se ja é nosso pesquisador, por favor,
avise-nos em caso de alteracdo de telefone ou e-mail. Isso
facilitara nossa comunicacao.

Sugestodes sdo bem-vindas e podem ser enviadas para o
nosso endereco de e-mail acervos@casadopovo.br.

A Casa do Povo deseja-lhe uma excelente pesquisa.

Os documentos podem ser reproduzidos, mas sao
necessarios alguns cuidados.

A reproducao dos documentos salvaguardados pelo
Arquivo sao protegidos pela Lei de Direitos Autorais
(Lei n®9610/98). Assim, pedidos de reproducao

de documentacao serdo analisados levando em
consideracao seu estado de conservacao, a finalidade
de sua reproducéao e a necessidade de autorizacdo dos
detentores dos direitos autorais.

E permitida a reproducédo com uso de maquina
fotografica sem flash somente dos documentos. Esse
procedimento devera ser orientado por funcionarios da
Casa do Povo.




E proibida a reproducéo plena de documentos originais
e/ou inéditos, salvo com autorizacao por escrito dos
detentores dos direitos autorais, também necessaria
quando do uso para publicacdes ou publicidades. Para
finalidades académicas, é permitida a reproducao, de
forma nao sequencial, de 10% (dez por cento) do total de
cada codigo documental. Consulte nossos atendentes.

E proibida a reproducio xerografica de qualquer
documento salvaguardado.

Por questdes de seguranca, o Arquivo ndo envia ao
solicitante os materiais reproduzidos, por nenhum meio.
Eles devem ser retirados pessoalmente na Casa do Povo
no horario de atendimento.

Informacoes uteis

Horario de atendimento

Quarta a sexta-feira

13h as 17h*

*Solicitacdo de documentos para consulta serdo aceitas
até as 16h40.

Endereco

Rua Trés Rios, 252 — Bom Retiro, Sdo Paulo — SP, CEP:
01123-000

acervos@casadopovo.org.br

www.casadopovo.org.br




G. CONTRATO DE AQUISICAO

Pelo presente documento, as partes abaixo qualificadas
(doravante denominadas “Partes”):

INSTITUTO CULTURAL ISRAELITA BRASILEIRO, inscrito no CNPJ sob o n°
62.778.576/0001-31 com sede a Rua Trés Rios, n® 252, no bairro do Bom Retiro
na cidade de Sao Paulo - SP - Cep: 01123-000, neste ato representado por seu
representante legal, doravante denominado simplesmente DONATARIO;

E

, inscrito no CPF , sob o RG , com
sede em
doravante denominado simplesmente DOADOR;

CONSIDERANDO QUE:

(i) O DOADOR ¢ legitimo proprietario dos livros relacionados no anexo ao
presente Contrato, adiante denominados simplesmente BENS;

(i) O DONATARIO é uma instituicdo sem fins lucrativos que tem por objeto

a promocao da cultura sob todas as formas, inclusive recolher, guardar,
conservar, organizar e catalogar bens culturais de importancia para a

historia e a memoria cultural judaica no Brasil, podendo para tanto abrigar
colecdes, acervos e arquivos, proprios ou de terceiros, entre outras atividades
associativas;

(iii) O DOADOR tem o interesse em transmitir doando de forma nao
condicionada os BENS ao DONATARIO, sem qualquer 6nus, a fim de que seu
conteudo seja utilizado na missao e nas atividades da Instituicdo, podendo ou
nao os disponibilizar a consulta e divulgacao publicas;

RESOLVEM as Partes celebrar este Contrato de Doacao (“Contrato”), que
se regera pelas seguintes clausulas e condicdes, as quais sdo aceitas sem
restricoes ou ressalvas:




CLAUSULA PRIMEIRA: DA DOACAO

O DOADOR doa ao DONATARIO os BENS, a titulo definitivo e de modo
irretratavel e irrevogavel, sem qualquer 6nus ou encargo.

Os BENS ser&o entregues ao DONATARIO em local e data a serem acordados
pelas Partes.

O DOADOR declara, neste ato, que os BENS estao livres e desembaracados de
onus, dividas, gravames, encargos ou pendéncias de qualquer natureza, seja
de ordem legal, contratual ou convencional.

O DOADOR isenta desde ja e se obriga a indenizar o DONATARIO por
quaisquer responsabilidades, perdas, danos, penalidades, indenizacdes a
qualquer titulo, multas, despesas ou custos, inclusive judiciais, que venham

a ser imputados ao DONATARIO em decorréncia de quaisquer demandas,
reclamacodes ou reivindicacdes que venham a ser propostas por terceiros
alegando violacado de quaisquer dos direitos aqui transmitidos, ou decorrentes
de seu uso até a data da assinatura do presente Contrato.

Para os fins legais, os BENS aqui doados sdo avaliados em aproximadamente o
valor de ( ).

O DONATARIO neste ato declara que recebe os BENS em doacao, a qual
tera validade a partir do momento da entrega dos bens pelo DOADOR ao
DONATARIO.

CLAUSULA SEGUNDA: DOS DIREITOS E DEVERES DAS PARTES

2.1. O DONATARIO podera usar, gozar e dispor dos BENS como seus, a seu
livre critério, podendo doa-los sem que haja necessidade de anuéncia do
DOADOR.

2.2. Caberad ao DONATARIO a guarda e conservacdo dos BENS, bem como a
utilizacdo, ficando claro que, caso o DONATARIO entenda que os BENS néo
tenham mais conexdo com a missao ou com as suas necessidades, podera
este, a seu livre critério, doa-los sem que haja necessidade de anuéncia do
DOADOR, ficando certo que, os resultados com a eventual alienacdo dos
BENS sera sede Unica e exclusiva titularidade do DONATARIO.




CLAUSULA TERCEIRA: DAS DISPOSICOES GERAIS

3.1. As disposicoes deste Contrato refletem a integra dos entendimentos
e acordos entre as Partes com relacdo ao seu objeto, e prevalecem sobre
entendimentos, propostas ou contratos anteriores, escritos ou verbais.

3.2. A omissao ou tolerancia, por qualquer das Partes, em exigir o estrito
cumprimento dos termos ou condicdes deste Contrato, ndo constituira
novacao ou renuncia dos direitos aqui estabelecidos, que poderao ser
exercidos plena e integralmente, a qualquer tempo.

3.3. O presente Contrato € assinado em carater definitivo, irrevogavel e
irretratavel, obrigando as partes e seus sucessores a qualquer titulo.

3.4. Caso qualquer disposicao deste Contrato seja considerada nula ou
inexequuivel, a validade ou exequuibilidade das suas demais disposicdes nao
serao afetadas.

3.5 Este instrumento so podera ser alterado por escrito, mediante a
celebracdo do competente instrumento particular de alteracdo contratual.

CLAUSULA QUARTA: DO FORO

4. As Partes elegem o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo,
com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a sé-
lo.

E por estarem justas e contratadas, as Partes declaram ter lido a integra deste
Contrato e o firmam em 2 (duas) vias de igual teor e forma, subscritas por
duas testemunhas.

Sao Paulo,  de de 20 _.

DOADOR DONATARIO




TESTEMUNHAS

Nome:
RG:
CPF/MF:

Nome:
RG:
CPF/MF:




H. TERMO DE DESCARTE

Eu,

RG , CPF e na funcdo de
no Instituto Cultural Israelita Brasileiro / Casa do Povo,
formalizo, por meio deste termo, o descarte do(s) item(ns) abaixo descrito(s)

para a
sob a aprovacdo do Conselho de Acervos em reuniao realizada no dia

/ /

ID ITEM/TITULO JUSTIFICATIVA OBSERVACAO

Este(s) item(ns) sera (30) descartado em conformidade com a Politica de
Acervos. Caso haja alguma alteracdo nas datas de exposicao, o prazo de
empréstimo podera ser alterado, sendo o proprietario do(s) item(ns) avisado.
O Circulo de Acervos sera responsavel pelo registro do descarte do item (ns)
acima descrito(s).

Sao Paulo, de de

Resp. pelo descarte
|dentidade

Assinatura




Coordenadoria de Acervos
ldentidade

Assinatura

Diretoria Executiva
ldentidade

Assinatura




|. LAUDO DE CONSERVACAO

de de

Declaramos, para os devidos fins, o recebimento dos itens listados com as
condicbes da
para a atividade
, que ocorrera na Casa do Povo, localizada na Rua Trés Rios, n© 252,

Bom Retiro, Sdo Paulo, CEP 01123-000, durante o periodo de
de , sSob a responsabilidade de
Coordenacéao de acervos Diretoria executiva

LISTA DE ITENS:

Imagem:

NO:

Titulo:

Autoria:

Espécie:

Suporte:

Técnica:

Dimensoes:

Estado de conservacao: ( ) Bom ( )Regular ( ) Ruim
ltem tombado: ( ) Sim ( ) Nao
( ) Entrada ( )Saida

Citacao:

Detalhe para exposicio:
Avarias:

Valor do Seguro:




J. TERMO DE EMPRESTIMO DE ACERVO

Eu,
RG , CPF e na funcdo de

no Instituto Cultural Israelita Brasileiro / Casa do
Povo, formalizo, por meio deste termo, o empréstimo do(s) item(ns) abaixo
descrito(s) para a
sob a responsabilidade de
RG , CPF , gue sera o beneficiario do
empréstimo.

ID ITEM/TITULO ESTADO OBSERVACAO

Este(s) item(ns) fara(do) parte da Exposicao
, No periodo estimado de

a . Caso haja alguma alteracao nas datas de
exposicao, o prazo de empreéstimo podera ser alterado, sendo o proprietario
do(s) item(ns) avisado.
Apos terminado este periodo, o beneficiario do empréstimo fara a devolucao
do(s) item(ns) acima descrito(s).
Enguanto perdurar o presente termo, o(s) item(ns) estara(ao) sob a
responsabilidade do beneficiario do empréstimo, que devera zelar pela guarda
e conservacao do(s) mesmo(s). No ato da entrega e da retirada, o(s) item(ns)
sera(ao) vistoriado(s) pelas partes, como forma de constar o estado de
conservacao da(s) pecal(s).

Sao Paulo, de de




Resp. pelo empréstimo
ldentidade

Assinatura

Beneficiario do empréstimo
|dentidade

Assinatura




K. AUTORIZACAO PARA REPRODUCAO

As partes a seguir mencionadas e qualificadas tém entre si justo e
convencionado o presente contrato, mediante as condicdes seguintes:

PARTE 1 - Autorizante: Instituto Cultural Israelita Brasileiro / Casa do Povo

CNPJ/MF:

INSCRICAO ESTADUAL:
INSCRICAO MUNICIPAL:
ENDERECO:

BAIRRO:

CEP:

CIDADE:

ESTADO:

DIRETOR EXECUTIVO:
RG:
CPF/MF:

PARTE 2 - Autorizado

NOME:

RG:

CPF/MF:
PROFISSAOQ:
NACIONALIDADE:
ESTADO CIVIL:
ENDERECO:
BAIRRO:

CEP:

CIDADE:
ESTADO:
TELEFONE:
E-MAIL:




PARTE 3 - CARACTERISTICAS DO CONTRATO PRINCIPAL

TERMO N© , CELEBRADO ENTRE A INSTITUICAO AUTORIZANTE
E O AUTORIZADO), EM DE E , CUJOS
OBJETOS SAO :

DESCRICAO DO OBJETO:

Os objetos sao de responsabilidade do Instituto Cultural Israelita Brasileiro,
aqui representado pelo Autorizante.

PARTE 4 - OBJETO DA AUTORIZACAO, PRAZO E MODALIDADES DE
UTILIZACAO
OBJETO DA LICENCA..

AUTORIZACAO DE USO DE NOME, IMAGEM E/OU VOZ RELATIVO A ATIVIDADE:

PRAZO DA AUTORIZACAO DE USO DE NOME, IMAGEM E/OU VOZ: PRAZO
MAXIMO DE PROTECAO LEGAL PREVISTO NOS ARTIGOS 41 OU 44 OU 96 DA
LEI 9.610/98.

MODALIDADES DE UTILIZACAO DO NOME, IMAGEM E/OU VOZ NA ATIVIDADE
MENCIONADA NA PARTE 4:




PRAZO E CONDICOES:

1. A presente licenca/autorizacao é feita de forma gratuita, irrevogavel
e irretratavel, pelo prazo e demais condicées mencionadas no Parte 4,
vinculando as partes e seus sucessores.

2. As imagens soO podem ser utilizadas para o objetivo do termo;

3. E obrigatodria a referéncia ao Acervo da Casa do Povo ao usar a imagem, seja
nos agradecimentos, seja nas referéncias finais da producéo.

Sao Paulo, de de

AUTORIZANTE

AUTORIZADO
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